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4 Umowy na wykonywanie zalecanych szczepien ochronnych w aptekach

1 Wstep

1. Umowy na realizacje zalecanych szczepien ochronnych w aptekach, finansowanych ze srodkow
publicznych — beda zawierane i obstugiwane zgodnie z zarzagdzeniem Prezesa NFZ nr 155/2023 z dnia
31.10.2023.

2. Zasady zawierania umow:

e umowy beda zawierane z podmiotami prowadzacymi apteke, wnioskujagcym o zawarcie umowy, a
wiec strong podpisujgca umowe bedzie podmiot prowadzacy apteke.

e kazda umowa bedzie dotyczyta jednej apteki, wniosek o zawarcie umowy rowniez bedzie dotyczyt
tylko jednej apteki.

e jezeli podmiot prowadzacy apteke prowadzi wiele aptek i jest zainteresowany podpisaniem umow
dotyczacych kilku jego aptek, to musi ztozy¢ kilka odrebnych wnioskow i bedzie zawierat z
Narodowym Funduszem Zdrowia kilka uméw - dla kazdej apteki odrebna umowa.

e umowa bedzie zawierana na czas okreslony, na czas dtuzszy niz jeden rok kalendarzowy - w systemie
informatycznym bedzie zapisana i stworzona tak samo jak inne wieloletnie umowy na swiadczenia, a
wiec umowa formalnoprawna bedzie zawierata zapis, ze umowa jest zawarta na czas obejmujacy kilka
lat, ale w systemie bedzie zapisanych szereg umoéw rocznych. Na przetomie lat w systemie
automatycznie bedzie tworzona kolejna umowa roczna — na nastepny rok kalendarzowy dla danej
apteki.

e umowy beda zawierane w rodzaju swiadczen 27 - Inne ustugi realizowane w aptekach i typie umowy
21/1 - Realizacja zalecanych szczepieri ochronnych w aptece.

e w tym typie umowy zostat zdefiniowany jeden zakres Swiadczen: 27.0000.001.02 - Realizacja
zalecanych szczepienn ochronnych w aptece, w zwigzku z tym w umowie bedzie tylko jeden punkt
umowy, z zakresem 21.0000.001.02

e w tym punkcie umowy bedzie wystepowato jedno miejsce udzielania swiadczeh — tym miejscem
bedzie apteka, ktorej dotyczy umowa.

e zakres Swiadczen bedzie nielimitowany - we wniosku o umowe podmiot wnioskujgcy nie bedzie
wskazywat swoich propozycji finansowych oraz w umowie nie bedzie zapisanej wartosci limitu — kwoty
zobowigzania Funduszu wzgledem Podmiotu prowadzacego apteke, bedacego strong umowy.
Wartos¢ rachunku przedstawianego Funduszowi bedzie odpowiadata wartosci wykonanych szczepien.

e w zakresie swiadczen 21.0000.001.02 bedzie zdefiniowany pakiet swiadczen jednostkowych — kazda
pozycja pakietu (Swiadczenie jednostkowe) bedzie odpowiadata konkretnemu szczepieniu

o od 1 listopada 2023 w pakiecie bedg 2 pozycje — odpowiadajgce szczepieniom:
» Szczepienie przeciwko pneumokokom — dla oséb po ukonczeniu 65. roku zycia, w schemacie
jednodawkowym
» Szczepienie przeciwko grypie — dla osob po ukonczeniu 65. roku zycia, w schemacie
jednodawkowym realizowanym cyklicznie w kazdym sezonie jesienno-zimowym
o Od 1 grudnia 2023 ta lista zostanie uzupetniona o:
» Szczepienie przeciwko COVID-19 — dla os6b po ukonczeniu 18. roku zycia

INFORMACIJA
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Wstep 5

Dla miesiecy listopad i grudzien 2023 w zakresie Swiadczen zostang zdefiniowane inne pakiety Swiadczen
jednostkowych.

W pakiecie swiadczen jednostkowych beda wystepowaty nastepujace pozycje:
5.16.21.0000001 — dotyczy szczepienia przeciwko COVID-19

5.16.21.0000003 — dotyczy szczepienia przeciwko pneumokokom
5.16.21.0000005 — dotyczy szczepienia przeciwko grypie

o Jezeli w przysztosci lista szczepien, ktére moga by¢ realizowane w ramach umowy powiekszy sie to
do pakietu swiadczen zostang dopisane kolejne pozycje — kolejne swiadczenia jednostkowe.
o Wartos¢ swiadczenia jednostkowego bedzie obejmowata kwalifikacje do szczepienia i sama
realizacje szczepienia, natomiast nie bedzie obejmowata kosztu zakupu szczepionki.
o Zawarta umowa bedzie dotyczyta wszystkich szczepien przewidzianych w ramach zakresu obecnie
i ewentualnych szczepien dodanych w przysztosci — nie bedzie pod tym wzgledem zréznicowania
pomiedzy aptekami, w przypadku ewentualnego rozszerzenia listy zalecanych szczepien
ochronnych, ktére moga byc¢ realizowane w ramach tej umowy — apteki nie beda musiaty
wnioskowac o rozszerzenie przedmiotu umowy, nie bedzie potrzeby podpisywania aneksu do
umowy.
e w umowie, dla miejsca udzielania $wiadczen bedzie zdefiniowany harmonogram dostepnosci miejsca
(apteki) — godziny udzielania szczepieh w tej aptece, w poszczegolnych dniach tygodnia.
e w umowie, dla miejsca udzielania swiadczen (apteki) bedzie zdefiniowana lista oséb udzielajacych
Swiadczen, w tym przypadku bedzie to lista farmaceutow, udzielajgcych szczepien.
e dla kazdego farmaceuty udzielajgcego szczepien bedzie koniecznos¢ okreslenia szczegdtowego
harmonogramu pracy, czyli godzin w poszczegolnych dniach tygodnia.
e w umowie nie bedzie wykazywane wyposazenie.
e w realizacji umoéw nie przewiduje sie mozliwosci wykazywania podwykonawcow.

Ta dostepnos¢ miegjsca i lista farmaceutédw z ich godzinami pracy bedzie zapisana we wniosku o umowe,
z tego wniosku zostanie przepisana do umowy. W trakcie trwania umowy te dane moga sie zmieniaé —
zmiany moga by¢ zgtaszane przez portal i oceniane - akceptowane przez wyznaczonych pracownikéw
OW NFZ. Jest to standardowy mechanizm stosowany we wszystkich umowach ze swiadczeniodawcami
(w tym z aptekami posiadajgcymi umowy np. na zaopatrzenie w wyroby medyczne, umowy na realizacje
recept.

Ewentualna zmiana listy oséb udzielajgcych szczepien i/lub zmiana godzin w ktorych te osoby udzielaja
szczepien nie bedzie oznaczata podpisywania aneksu do umowy z NFZ.

3. Sprawozdawanie Swiadczen i rozliczenia
e Umowa bedzie rozliczana z wykorzystaniem komunikatu SWIAD — podmiot prowadzacy apteke bedzie
przekazywat liste zrealizowanych swiadczen (wykonanych szczepien) komunikatem SWIAD - musi
posiada¢ odpowiednie oprogramowanie pozwalajace na wygenerowanie komunikatu.
e Weryfikacja swiadczen i rozliczenia bedg prowadzone w OW NFZ tak samo jak dla innych swiadczen
przekazywanych komunikatem SWIAD.

© 2023 Kamsoft S.A.



6 Umowy na wykonywanie zalecanych szczepien ochronnych w aptekach

e Dodatkowo, ze wzgledu na wymagania dotyczace obowigzku uzupetniania karty szczepien przez
osoby wykonujgce szczepienia — bedzie wykonywane dodatkowe sprawdzenie, czy ten obowigzek
zostat spetniony.

¢ Informacja o wpisach do karty szczepien bedzie przekazywana z systemu CeZ do systemu OW NFZ.
Rozliczeniu beda podlegaty tylko te wykonane szczepienia dla ktérych zostanie potwierdzone
wykonywanie odpowiedniego wpisu w karcie szczepieh.

¢ Na potrzeby wykonania tego sprawdzenia niezbedne jest przekazanie, z systemu CeZ do systemu OW
NFZ, wiasciwego technicznego kodu apteki, ktorej dotyczy umowa. Wyznaczenie przez CeZ
poprawnego kodu technicznego apteki moze by¢ wykonane z wykorzystaniem identyfikatora apteki w
krajowym rejestrze. Dlatego wypetnienie w systemie OW NFZ tego identyfikatora jest konieczne i
bedzie sprawdzane przez system - bedzie warunkiem ztozenia wniosku o umowe.

4. Przygotowanie apteki/podmiotu prowadzacego apteke do ztozenia wniosku o umowe na realizacje
zalecanych szczepien ochronnych w aptekach.

e Zgodnie z zatozeniem, umowa na realizacje zalecanych szczepien ochronnych w aptekach moze byc¢
podpisana dla apteki, ktora posiada juz umowe na realizacje recept.

e 7 tego wynika zatozenie, ze apteka ma juz konto w portalu Funduszu, albowiem jest ono niezbedne do
podpisania i obstugi umowy na realizacje recept. Z tego tez powodu nie ma potrzeby szczegdtowego
informowania podmiotu prowadzacego apteke — jak uzyska¢ dostep do portalu.

e Posiadanie waznej umowy na realizacje recept refundowanych bedzie warunkiem wymaganym dla
podpisania umowy na szczepienia.

e SposOb postepowania apteki w zwigzku z przygotowaniem sie do ztozenia wniosku o umowe na
realizacje zalecanych szczepien ochronnych w aptekach bedzie analogiczny jak w przypadku umow
innych swiadczeniodawcow (np. w przypadku umédw na zaopatrzenie w wyroby medyczne).

INFORMACIJA

Jezeli do tej pory apteka nie posiadata innej umowy niz umowa na realizacje recept to opisanie miejsca

udzielania swiadczen i personelu zatrudnionego w tym miejscu beda dla tej apteki nowa czynnoscia.

5. Podstawowe czynnosci (ogélny schemat procesu)
e Uzyskanie dostepu do portalu Funduszu — utworzenie konta w portalu (zatozono, ze ten etap jest juz
wykonany, ten zakres danych zostat zdefiniowany na etapie przygotowania do zawarcia uméw na
realizacje recept).

INFORMACJA

Ze wzgledu na wymagania dotyczace obstugi umoéw z aptekami, obowigzuje zatozenie, ze dla kazdej

apteki zaktadane jest odrebne konto w portalu — kazda apteka ma swdj techniczny identyfikator w
oddziatowym rejestrze Swiadczeniodawcow i aptek. To zatozenie ma istotny wptyw na wykonywane

czynnosci oraz sposob przygotowywania i utworzenia umowy.

e Uzupetnienie swoich danych identyfikacyjnych i danych szczegétowych (zatozono, ze ten etap jest juz
wykonany). W przypadku aptek tymi danymi sa:
o Dane podmiotu prowadzacego apteke.
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Wstep 7

o Nazwa i adres apteki.
o Informacje o wpisach do rejestru (numer wpisu do rejestru WiF).
o Identyfikator apteki w Krajowym Rejestrze Zezwolen na Prowadzenie Aptek Ogolnodostepnych i
Punktow Aptecznych.
o Dane kierownika apteki (w przypadku uméw na realizacje zalecanych szczepieh ochronnych w
aptekach informacje dotyczace kierownika apteki nie beda wykorzystywane).
o Nowymi informacjami s3: Dane miegjsca, w tym dane adresowe i godziny dostepnosci miejsca
o Personel zatrudniony w tym miejscu i harmonogram dostepnosci personelu
o Wspotrzedne geograficzne miegjsca - apteki (dodatkowe dane oprocz danych adresowych).

Wspotrzedne geograficzne zostang wyznaczone przez system na podstawie danych adresowych. Jezeli
w wyjatkowych sytuacjach wystapi potrzeba skorygowania wartosci wspétrzednych geograficznych to
rowniez istnieje mozliwosc ich edycji w portalu.

Szczegotowa informacja o tym jak nalezy uzupetni¢ wspotrzedne geograficzne zostanie przedstawiona
w dalszej czesci dokumentacji.

e Ze wzgleddw technicznych, dla prawidtowego dziatania systemu w zakresie obstugi umowy i procesu
rozliczen, dla miejsca reprezentujacego apteke musza byc¢ zdefiniowane nastepujace wartosci:
o Specjalno$¢ miejsca (analogicznie do specjalnosci komorek organizacyjnych podmiotow
leczniczych).

o Profil medyczny (analogicznie do profili komorek organizacyjnych podmiotow leczniczych).

Aby takie uzupetnienie opisu miejsca byto mozliwe, do stownikdédw systemu dodano specjalne
techniczne wartosci, ktorych nalezy uzy¢ w opisie miejsca — apteki.
Specjalnos¢ komérki organizacyjne;:
9994 - APTEKA OGOLNODOSTEPNA
Profil medyczny:
Dziedzina medycyny - 999  INNE UStUGI REALIZOWANE W APTECE
Funkcja ochrony zdrowia: HC.A9.  Inne ustugi realizowane w aptece

INFORMACJA

We wniosku moga by¢ wskazane tylko apteki ogdlnodostepne, a wiec mozna bedzie uzy¢ tylko miejsca z

kodem specjalnosci 9994. Takie zatozenie bedzie sprawdzane przez system i uzycie tego kodu jest
niezbednym warunkiem przygotowania wniosku o umowe.

Jezeli dla apteki, w systemie juz istnieje opis miejsca z innym kodem niz 9994 to nalezy ten kod poprawic.
Zmiana kodu specjalnosci komérki obstugiwana jest przez ztozenie wniosku w portalu. Jezeli wystapi taka
potrzeba to podmiot prowadzacy apteke moze skorzysta¢ z dokumentacji uzytkownika lub skontaktowac
sie z oddziatem Funduszu.

e Uzupetnienie informacji o potencjale
o Na potrzeby przygotowania wniosku o umowe i obstugi umowy bedzie wykorzystywana
informacja o miejscu udzielania $wiadczen (oznaczajacym te apteke). Miejsce udzielania
Swiadczen i wszystkie informacje o tym miejscu wprowadzane sg z wykorzystaniem Portalu.

© 2023 Kamsoft S.A.



8 Umowy na wykonywanie zalecanych szczepien ochronnych w aptekach

o W systemie (dla konta apteki w portalu) powinno by¢ tylko jedno miejsce odpowiadajgce danej

aptece.

Mozliwe powody odstepstwa od reguty:

Moga wystapic¢ sytuacje, w ktorych na potrzeby obstugi umow ZPO na jednym koncie apteki
zostato stworzonych kilka miejsc:

1 miejsce odpowiadajace danej aptece.

Kilka miejsc odpowiadajacych innym aptekom prowadzonym przez ten sam podmiot dodane, aby
byto mozliwe uwzglednienie tych wielu aptek podmiotu w jednej umowie ZPO.

Jezeli nawet wystepuje taka sytuacja to podmiot prowadzacy apteke, na potrzeby umowy na
realizacje zalecanych szczepieh ochronnych w aptekach powinien uzy¢ miejsca odpowiadajacego
aptece, dla ktérej utworzono to konto w systemie informatycznym OW NFZ. Wystepowanie innych
miejsc nie ma tu znaczenia, nie bedzie problemem w przygotowaniu wniosku i zawarciu umowy.

o Dla tego miejsca wskazany jest adres. Adres miejsca zapisuje sie przez zdefiniowanie
lokalizacji i potgczenie miejsca (apteki) z tg lokalizacja
o Dla tego miejsca powinny by¢ uzupetnione réwniez wspoétrzedne geograficzne. Wspotrzedne
geograficzne system wyznacza automatycznie na podstawie adresu lokalizacji. Wspotrzedne
geograficzne moga by¢ réwniez skorygowane recznie.
o Dla tego miejsca nalezy okresli¢ dostepnos¢ (godziny otwarcia w poszczegolnych dniach
tygodnia).
o Na etapie przygotowania wniosku bedzie mozna zawezi¢ godziny udzielania szczepien, ale nie
bedzie mozna wskaza¢ godzin wykraczajgcych poza godziny dziatania miejsca zapisane w portalu.
o Dla tego miejsca nalezy wskazac personel, czyli liste oséb ,pracujacych” w tym miejscu (w danej
aptece).

INFORMACJA

e nie jest to ta sama lista oséb, zdefiniowanych dla apteki, wykorzystywana we wniosku o umowe i w

umowie na realizacje recept refundowanych.

e lista 0s6b zatrudnionych w miejscu, ktorego opis przygotowywany jest w portalu jest analogiczna do
listy os6b wskazanych w tym miejscu na potrzeby realizacji umowy dot. ZPO (jezeli apteka posiada taka
umowe, w takim przypadku nalezy te liste oséb odpowiednio uzupetnic).

¢ Dla kazdej osoby nalezy wskaza¢:
o okres jej pracy w tej aptece
o rodzaj uprawnienia — w tym przypadku Farmaceuta (tylko farmaceuci moga by¢ wykazani w
umowie jako wykonujacy szczepienia),
o godziny pracy tej osoby w aptece
W trakcie przygotowania wniosku, o zawarcie umowy dotyczacej udzielania szczepien w ramach
umowy z NFZ, operator bedzie wskazywat osoby z tej listy (moze wskaza¢ wszystkich farmaceutéw
albo tylko ich czes¢), moze wskaza te same godziny pracy osoby w poszczegodlnych dniach albo

moze te godziny zawezic.
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Wstep 9

e Po uzupetnieniu informacji o potencjale - przygotowanie pliku profilu potencjatu
(wykorzystywanego w programie do przygotowania wniosku)

Szczegotowa informacja jak przygotowad profil potencjatu znajduje sie w dalszej czesci dokumentu,

jest tez dostepna w dokumentacji uzytkownika do Portalu Swiadczeniodawcy

o Tworzac plik profilu potencjatu operator bedzie musiat

» Podac date, od ktorej chce zawrze¢ umowe — do pliku zostang dodane informacje aktualne
na wskazy dzien m.in. dostepnos¢ apteki na ten dzien i lista oséb zatrudnionych w miejscu, w
tym dniu.

» Wskaza¢ miejsce udzielania $wiadczen ktérego dane majg byc¢ zapisane w pliku - w tym
przypadku powinien wskaza¢ miejsce oznaczajace apteke, dla ktoérej ma powsta¢ umowa
(jezeli w strukturze danego konta zdefiniowano wiecej miejsc to technicznie bedzie mozna
wskazac wiele miegjsc, jednakze jest to bez znaczenia, bo przygotowujac wniosek operator i
tak powinien uzy¢ tylko jednego miejsca (przygotowujac wniosek powinien wskazac
wiasciwe miejsce).

o Do pliku profilu potencjatu zostang zapisane dane dotyczace podmiotu prowadzacego apteke,
dane apteki m.in. identyfikator apteki w krajowym rejestrze, dane dotyczace wskazanych
miejsc/wskazanego miejsca (w tym dane adresowe i wspdirzedne geograficzne), informacje o
personelu zatrudnionym w miejscach wskazanych do pliku profilu potencjatu.

oW tym czasie, w ktorym podmiot prowadzacy apteke bedzie uzupetniat dane w portalu, w
oddziale wojewddzkim zostanie zdefiniowane postepowanie i opublikowane w portalu
.Zaproszenie do sktadania wnioskéw”.

Oprocz samego dokumentu — zaproszenia do sktadania wnioskow, na portalu bedzie opublikowany

plik z elektroniczng definicja ogtoszonego postepowania — ten plik, podobnie jak wczesniej

przygotowany plik profilu potencjatu nalezy pobra¢ z portalu i zaimportowa¢ do aplikacji stuzacej
do przygotowania wnioskow

o Nastepnie podmiot prowadzacy apteke powinien pobra¢ z portalu OW NFZ i zainstalowa¢ w
swoim srodowisku lokalnym aplikacje do przygotowania ofert i wnioskow.

o Do aplikacji powinien wczytac:
= Plik profilu potencjatu
= Plik z elektroniczna definicjg ogtoszonego postepowania

e Wykorzystujac wczytane dane nalezy przygotowac wniosek (szczegdtowe informacje znajduja sie w
instrukcji uzytkownika do programu, podstawowe informacje na ten temat znajduja sie w dalszej
czesci dokumentu).

o Po przygotowaniu wniosku (podaniu wszystkich niezbednych informacji) nalezy:

» Wygenerowac tres¢ wniosku i go wydrukowac. Wniosek powinien by¢ podpisany przez osobe
upowazniong (kazda strona wniosku powinna by¢ parafowana).
» Do wniosku nalezy wygenerowac zataczniki. Zataczniki nalezy wydrukowad, a nastepnie powinny
by¢ podpisane przez osobe upowazniona.
» Whiosek w postaci elektronicznej zapisac¢ na nosniku — ptycie CD, ptycie DVD, pendrive.
» Whiosek w postaci elektronicznej zapisac¢ na nosniku elektronicznym.
» Wydrukowaé oznaczenie wniosku.
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10 Umowy na wykonywanie zalecanych szczepien ochronnych w aptekach

= Wszystkie dokumenty (wniosek i zatgczniki do wniosku wydrukowane i podpisane) oraz wniosek
zapisany na nosniku elektronicznym nalezy witozy¢ do koperty, na koperte nalezy nakleic
oznaczenie wniosku wydrukowane z systemu.

» Tak przygotowang koperte nalezy zaklei¢ i przekaza¢ do OW NFZ - osobiscie lub za
posrednictwem poczty.

W przypadku pozytywnej oceny wniosku (przyjecia wniosku przez OW NFZ) na podstawie danych
wniosku zostanie utworzona umowa.
e Ustalenie konta bankowego dla umowy

o Gdy umowa bedzie w statusie ,Umowa kompletna” to swiadczeniodawca bedzie miat mozliwos¢
w Portalu ztozenia wniosku o ustalenie konta bankowego do umowy i wskazanie danych
posiadacza rachunku.

o Ten wniosek jest oceniany przez operatorow w OW NFZ.

o W przypadku pozytywnej oceny wniosku o ustalenie danych konta bankowego dla umowy numer
konta bankowego zostanie przypisany do przygotowywanej umowy (numer konta bankowego i
dane posiadacza rachunku beda uwzglednione w generowanym dokumencie — w tresci umowy).

e W kolejnym kroku zostanie wygenerowana tres¢ umowy z zatgcznikami, do podpisania przez

Narodowy Fundusz Zdrowia i przez Podmiot prowadzacy apteke.

o Umowy na $wiadczenia sg podpisywane w wersji elektronicznej:

» Umowa z zatgcznikami jest zapisana w postaci pliku w formacie PDF.

» Umowa jest podpisywana cyfrowo przez Dyrektora OW NFZ lub osobe przez niego uprawniona.

» Umowa podpisana przez osobe reprezentujaca Fundusz jest udostepniana swiadczeniodawcy w
portalu.

= Swiadczeniodawca pobiera umowe, podpisuje ja podpisem cyfrowym poza systemem NFZ i
przekazuje na portal.

» Operator OW NFZ weryfikuje poprawnos¢ podpisania umowy (czy podpis jest wazny i czy
dokument jest podpisany przez osobe uprawniong). Jezeli zostanie stwierdzony problem to
dokument ponownie jest przekazany do podpisu, jezeli podpis jest poprawny to nastepuje
zmiana statusu umowy na "Podpisana”.
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2 Kolejnos¢ wykonywania dziatan

Ponizej przedstawiona jest kolejnos¢ wykonywania dziatan w celu przeprowadzenia catego procesu
dotyczacego umoéw na realizacje zalecanych szczepien ochronnych w aptekach.

. Portal Swiadczeniodawcy (CLO_WS)

1. Dodanie nowej jednostki organizacyjnej

2. Dodanie nowej lokalizacji

3. Dodanie nowej komorki organizacyjnej

4. Dodanie personelu do miejsca

5. Wygenerowanie pliku z profilem potencjatu
II. Ofertowanie 2 (OFERT)
. Import struktury oferenta
Import definicji postepowania
Dodanie przedmiotu $wiadczen do wniosku
Wprowadzenie harmonogramu
Wprowadzenie personelu
Wprowadzenie harmonogramu personelu
Przekazanie i eksport wniosku do OW

No v s wN =
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12 Umowy na wykonywanie zalecanych szczepien ochronnych w aptekach

3 Portal Swiadczeniodawcy (CLO_WS)

Przygotowanie wniosku o umowe na realizacje szczepien ochronnych w aptece wymaga wczesniejszego
uzupetnienia informacji w Portalu Swiadczeniodawcy.

Informacje dopisywane w portalu beda dotyczyty:
e Miejsca udzielania szczepien (apteki) oraz dostepnosci miejsca
e Danych adresowych miejsca, w tym wspoéirzednych geograficznych
e Personelu wykonujacego w aptece szczepienia (farmaceutéow) oraz harmonogramu pracy tych oséb —
godzin w poszczegdlnych dniach tygodnia, w ktorych osoby beda wykonywaty szczepienia.

Konieczne jest tez upewnienie sie, ze w systemie informatycznym NFZ jest zapamietana prawidtowa wartosc¢
Identyfikatora apteki w Krajowym Rejestrze Zezwolen na Prowadzenie Aptek Ogdlnodostepnych i Punktéw
Aptecznych. Warto$¢ identyfikatora zapisana aktualnie w systemie OW NFZ mozna odczyta¢ w Portalu, w
gtownych danych apteki.

e Brak zdefiniowanego miejsca lub nieprawidtowy opis miejsca (kody specjalnosci) uniemozliwi
przygotowanie wniosku

e Brak wspdtrzednych geograficznych apteki uniemozliwi przygotowanie wniosku

e Brak listy farmaceutow uniemozliwi przygotowanie wniosku

e Brak identyfikatora apteki w rejestrze uniemozliwi przygotowanie wniosku. Btedna wartos¢ tego
identyfikatora spowoduje problemy w rozliczaniu zawartej umowy.

Ponizej przedstawiono skrocong informacje jak nalezy wykona¢ poszczegdlne czynnosci w Portalu

Swiadczeniodawcy. Potrzeba wykonania niektorych czynnosci i zapisania niektorych informacji wynika z
0gdlnych zatozen systemu informatycznego, chociaz niektére dane nie maja faktycznego, merytorycznego
zastosowania w przypadku aptek.
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3.1 Dodanie nowej jednostki organizacyjnej w strukturze Swiadczeniodawcy

W celu dodania miejsca niezbedne jest dodanie ,jednostki organizacyjnej” W przypadku apteki jednostka
organizacyjna jest tylko elementem technicznym.

Aby dodac¢ nowa jednostke organizacyjna nalezy skorzysta¢ z przycisku Dodaj jednostke organizacyjna na
zaktadce Jednostki organizacyjne.

Struktura swiadczeniodawcy

Jednostki organizacyjne | | Komdrki organizacyjne | | Zaklady lecznicze || Lokalizage || Zgioszenia zmian danych komdrek | | Dyspozytorzy RTM

Pozostaly personel RTM || Personel CZP || Dodatkowy personel, koordynatorzy || Personel apteki || Powiadomienia

Wyszukiwanie jednostek organizacyjnych

Podaj dane jednostki organizacyjnej, ktdrg chcesz wyszukac lub nie podawaj nic, jezeli choesz wySwietlic wszystkie jednostki.

Kod: |
Identyfikator: |

Nazwa: |

Aktywna:

i n_ Znajdz ”g

U |_::_{%. Dodaj jednostke organizacyina J

Okresl kryteria i naciéni przycisk Znajdz

Po kliknieciu otworzy sie formatka pozwalajaca na uzupetnienie danych.
Dane wymagane do uzupetnienia to:
e Sekcja Dane ogdlne
o Identyfikator jednostki (czes¢ V K.R.)
o Nazwa
o Data rozpoczecia dziatalnosci
o Kod terytorialny
o Miejscowosc¢
o Numer domu
o Kod pocztowy
o Poczta
e Sekcja Kierownik
o Imie
o Nazwisko
o Telefon
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14 Umowy na wykonywanie zalecanych szczepien ochronnych w aptekach

Jednostka organizacyjna

Dane podstawowe  Rodzaje jednostki | Certyfikaty

(i |3 A

Dane ogdlne

Identyfikator jednostki I‘_‘
(czest V K.R.):

Nazwa:
4
REGON: ;350044?62
Data rozpoczecia dzisllnosci: __—_ | '|'1°'
Data zakonczenia dziafalnosci: S | o

Kierownik

Irmie: I

Mazwisko: ]
Telefon: }1—18

Okresy obecnosci jednostki w zaktadach leczniczych

Adres siedziby
Kod terytorialny:

Miejscowosc:

Ulica:

Nurmer domu:
Nurner lokalu:
Kod pocztowy:
Poczta:

).

Uzupetnij danymi swiadczeniodawcy

Dane kontaktowe

Faks:

Telefon do rejestragi:

Telefon do informadi:

Adres e-mail:

Strona WWW:

[ chee otrzymywac na podany adres powiadomienia
o wiadomosciach w Portalu $wiadczeniodawcy

Uzupetnij danymi swiadczeniodawcy

Nalezy wypetni¢ wszystkie pola wymagane, w pola nie majace merytorycznego uzasadnienia nalezy wpisac

dowolna wartos¢ akceptowalna przez system np. V cz. KR nalezy wpisa¢ liczbe catkowita.

Po uzupetnieniu danych nalezy zapisa¢ wprowadzone dane za pomoca przycisku Zapisz.

Za pomocg przycisku Edytuj, uzytkownik moze edytowac dane.

Za pomoca przycisku Usun, uzytkownik moze usung¢ wprowadzong jednostke organizacyjna (dopdki nie

zostanie uzyta w umowie).

Przycisk Miejsce udzielania Swiadczen stuzy do oznaczenia jednostki jako miejsca udzielania swiadczen. — w

przypadku aptek nie ma zastosowania, prosimy tego nie zaznaczac.
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Jednostka organizacyjna

Lista komorek

Dane podstawowe | | Certyfikaty

[ | v | [ ieisce udzelania swiadczeni |

Dane ogdlne

Adres siedziby

Kod jednostki: Jj01221/0028 Kod terytorialny: 2466011 Gliwice
Identyfikator jednostki 038 Migjscowosé: 0940000 Gliwice
(CzesE V K. R.:
D Ulica: 50091 Most Edisona
Nazwa: C'RGﬁTiIE-L‘-CI‘T'E NA Numer domu: 1
il Z Numer lokalu:
REGOMN: 350044762 Kod pocztowy: 11111
Data rozpoczecia dzisllnosc: 01.01.2023 TR Gliwice
Data zzkofczenia dzigklnodc: | _ . .
Kierownik Dane kontaktowe
Trmiies Imie Faks:
Nazwisko: MNazwisko Telefon do rejestragi:
Telefon: +48 999 888 777 Telefon do informadi:
Adres e-mail:
Strona WWW:
Okresy obecnosci jednostki w zaktadach leczniczych
Kod zaktadu leczniczego Nazwa zaktadu leczniczego Data od Data do

114700 nowe 01.01.2023 bezterminowo

I Q Przenoszenie jednostki |
Na zaktadce Certyfikaty Swiadczeniodawca ma mozliwos¢ dodawania certyfikatow.

Dodatkowo ze strony jednostki organizacyjnej mozna przejs¢ na strone z komodrkami organizacyjnymi
(miejscami) oraz zwigzanymi z nimi: dostepnosciami, profilami oraz cechami komodrek organizacyjnych.
Przejscie jest mozliwie poprzez klikniecie przycisku Lista komérek znajdujacego sie nad zaktadkami.

Z podstron komérek mozliwe jest tez przejscie na podstrony zwigzane z zasobami i ich dostepnoscia w
poszczegdlnych komorkach organizacyjnych, czyli z podstron jednostki organizacyjnej jest dostep do
podstron dotyczacych komorek organizacyjnych zwigzanych z jednostka organizacyjna, z ktorej nastapito
przejscie na podstrone komorek, zas z podstron komodrek organizacyjnych jest dostep do podstron
dotyczacych zasobu zwigzanego z komorka organizacyjng, z ktérej nastapito przejscie na podstrone zasobu.

W sekgji Okresy obecnosci jednostki w zaktadach leczniczych jest wyswietlona lista okresow obecnosci
jednostki.

Przynaleznos¢ jednostki do zakladow leczniczych nie ma zastosowania dla aptek (jest wykorzystywana w

przypadku Podmiotow leczniczych.
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16 Umowy na wykonywanie zalecanych szczepien ochronnych w aptekach

Z tego miejsca uzytkownik rowniez moze przenies¢ jednostke do innego zaktadu leczniczego. Stuzy do tego
przycisk Przenoszenie jednostki.

Po jego kliknieciu otworzy sie nowa formatka na ktorej, za pomoca przycisku Dodaj powiazanie otworzy sie
sekcja Dane okresu gdzie nalezy wypetni¢ dane okresu oraz wskaza¢ ze stownika Zaktad leczniczy. Dane
zatwierdza sie za pomoca przycisku Zapisz.

Zarzadzanie przynaleznoscia jednostki organizacyjnej

Okresy obecnosci jednostki w zaktadach leczniczych

F_Vlapiszzmian\r |

[i = Dodaj powiazanie |

Kod zaktadu Nazwa zakladu

b 5 Kod jedn. Nazwa jedn. org. Data od Data do
czniczego leczniczego

; ; JEDNOASTKA ORGANIZACYINA £ L S
114700 nowre 1/01221/0928 PRZYCHODNIA 01.01.2023 bezterminowo  Zmien

Dane okresu

Data od: [ —— 'm

-
Mn

Data do:

Zmieri zaktad leczniczy i dostosuj date poczatku przynaleznosci jednostki do wybranego zaktadu leczniczego.
W przypadku przesuniecia poczatku okresu lub wykrycia okresu przylegtego z tym samym zaktadem leczniczym, system dokona automatycznego
scalenia/przesuniecia okresdw przylegtych.

Zaktad
leczniczy:

i- E ylapﬁz _| | -___x Anuluj -!

3.2 Dodanie nowej lokalizacji w strukturze swiadczeniodawcy

Funkcjonalno$¢ niezbedna dla aptek. Adres apteki zostanie okreslony przez zdefiniowanie lokalizacji i

wskazania wtasciwej lokalizacji do miejsca (apteki).
Jezeli w trakcie trwania umowy nastgpitaby zmiana adresu apteki to taka zmiane nalezy zapisa¢ w systemie
przez:

e Zdefiniowanie nowej lokalizacji (z nowym adresem)

e Przypisanie do miejsca nowej lokalizacji ze wskazaniem okreséw obowigzywania kazdego z adreséw.

Aby doda¢ nowa lokalizacje nalezy skorzystac z przycisku Dodaj lokalizacje na zaktadce Lokalizacje.
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Struktura swiadczeniodawcy

Jednostki organizacyine | | Komdrki organizacyjne || Zaklady lecznicze || Lokalizacje | | Zgloszenia zmian danych komdrek | | Dyspozytorzy RTM

Pozostaly personel RTM | | Personel CZP || Dodatkowy personel, koordynatorzy | | Personel apteki || Powiadomienia

Wyszukiwanie lokalizacji

Podaj dane lokalizagi, ktdrg cheesz wyszukac lub nie podawaj nic, jezeli chcesz wyswietlic wszystkie lokalizage.

Kod:
Nazwa: |
Aktywna:

-

Okredl kryteria i naciéni przycisk Znajdz

Po kliknieciu otworzy sie formatka pozwalajaca na uzupetnienie danych.
Dane wymagane do uzupetnienia to:
e Sekcja Dane podstawowe
o Nazwa
o Data rozpoczecia
e Sekcja Adres
o Kod terytorialny
o Miejscowosc¢
o Numer domu
o Kod pocztowy
o Poczta

Do wprowadzenia wspoétrzednych geograficznych stuzg pola Dlugosé geograficzna oraz Szerokos¢
geograficzna. Nalezy wpisa¢ je w formacie dziesietnym. Zeby skasowa¢ wspétrzedne nalezy zaznaczyé caty
tekst, a nastepnie uzy¢ spacji.

Podczas uzupetniania adresu lokalizacji aplikacja sama uzupetni wspétrzedne na podstawie miasta oraz ulicy
i numeru budynku.

Za pomoca przycisku Pokaz na mapie wybrany adres uzytkownik ma mozliwos¢ sprawdzenia
wprowadzonych danych na mapie. Opcja ta jest dostepna tylko podczas edycji danych lub podczas
dodawania nowej lokalizacji i jest ona uzalezniona od ustawien w OW NFZ.

Dane mapy moga do konca nie odzwierciedlac rzeczywistej lokalizacji dlatego mozliwe jest ,ztapanie”
kursorem znacznika i przesuniecie go w odpowiednie miejsce, gdzie znajduje sie lokalizacja. Pozycja
znacznika zostanie zapisana we wspotrzednych geograficznych.
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Lokalizacja

J Dane podstawowe H Powigzania z komdrkami |

Dane podstawowe
Nazwa: ’
A
Data ropoczecia: I_._.
Data zakonczenia:
Adres Winda: | brak v |
Kod terytorialny: I | Automatyczne drzwi: O
Mejsavosts | =) P
| | =] amazac O
Ulica- @ Podjazd dla niepetnosprawnych: O
Korytarze dla niepetnosprawnych: O
Numer domu: Ii A ety
- i l tazienka dla niepetnosprawnych: O
umer u:
— Wozki inwalidzkie: a
Kod pocztowy: =
= = Status kondygnacji: [Patemwy V]
Poczta:
= Status dostepnosci: | Jostepny v
Komunikacja Wspdtrzedne geograficzne
Mr linii komunikacyjnych: [ DHugost geograficzna: E
Odleglost przystankdw: [_,_ SzerokosE geograficzna: N

. Fa—y

elita
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Adres Winda: | brak v
Kod terytorialny: |2466011 = | Gliwice Automatyczne drzwii: O
Miejscowoée: |0s40000 = Parking: | brak v
so0o1 Klimatyzacja: O

Hhico: |;| Podjazd dla niepetnosprawnych: O
Numer-domir ll— Korytarze dla niepetnosprawnych: O

tazienka dla niepetnosprawnych: O
Numer lokalu: |

Wozki inwalidzkie: D
Kod pocztowy: |11—111

Status kondygnacji: | Parterowy i
Poczta: IGIiwice L

Status dostepnosci: | Dostepny v |
Uzupetnij danymi swiadczeniodawcy
Komunikacja Wspdéhrzedne geograficzne
Nr linii komunikacyjnych: | | Dtugosc geograficzna: | 18,644420 | E
Odlegtosc przystankdw: |_,_ | Szerokosé geograficzna: | 50,317687 | i
Komunikacja Wspdtrzedne geograficzne
Mr linii komunikacyjnych: | DlugosE geograficzna: | 18,644420 | E
Odlegtosc przystankdw: |_,_ | Szerokosé geograficzna: | 50,317687 | N

9 [Pokaz’ na mapie wybrany adres|
Mapa  Satelita ik
: Nivomer
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o,
s
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=]

-0 Z 00 - Centrum...

=
=
(=]
> “
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o2 9 03¢
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Skroty klawiszowe Dane mapy ©2023 Google  Warunki  Zgtos blad w mapach

Po uzupetnieniu danych nalezy zapisaé¢ w systemie wprowadzone dane za pomoca przycisku Zapisz.
Za pomoca przycisku Edytuj, uzytkownik moze edytowac dane.
Za pomoca przycisku Usun, uzytkownik moze usuna¢ wprowadzong lokalizacje.
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Na zaktadce Powigzania z komérkami mozliwe jest powigzanie dodanych komérek organizacyjnych - miejsc
(w tym przypadku apteki) z lokalizacja.

Powigzanie komorek organizacyjnych z lokalizacjg nastepuje poprzez ich oznaczanie, a nastepnie kliknieciu
przycisku Zapisz zmiany.

W przypadku komorek, ktore zostaty dopisane do modutu obstugi uméw (a wiec ich dane juz sg uzywane
przez system obstugi umow) lub zostaty uzyte w profilu potencjatu (dane wykorzystywane do przygotowania
oferty lub wniosku o umowe) lub w profilu/lumowie podwykonawstwa (potencjat udostepniony innemu
Swiadczeniodawcy na podstawie umowy podwykonawstwa) jest zablokowana mozliwos¢ "przepinania”
komérek pomiedzy lokalizacjami dlatego znaczniki Powigzanie przy tych komodrkach sa zablokowane do
zaznaczania/odznaczania.

3.3 Dodanie nowej komorki organizacyjnej w strukturze swiadczeniodawcy

Aby doda¢ nowa komoérke organizacyjng (w tym przypadku miejsce reprezentujgce apteke) nalezy
skorzysta¢ z przycisku Dodaj komorke organizacyjna na zaktadce Komorki organizacyjne.

Struktura swiadczeniodawcy

Jednostki organizacyjne || Komorkd organizacyjne || Zaktady lecznicze || Lokalizacje | Zgtoszenia zmian danych komdrek || Dyspozytorzy RTM

Pozostaty personel RTM | | Personel CZP | | Dodatkowy personel, koordynatorzy || Personel apteki || Powiadomienia

Wyszukiwanie komdrek organizacyjnych

Podaj dane komdrki organizacyjnej, ktdrg chcesz wyszukaé lub nie podawaj nic, jezeli chcesz wyswietlic wszystkie komdrki.

Identyfikator komdrki (czesc VI K.R.):
Specjalnost komdrki (czesE VI K.R.):

Nazwa komarki:

KompletnosE danych: | v |
Aktywna:
Data zakorficzenia dziatalnosci: ?25.10.2023 I'm

Q. znajdz |

S

;= Dodaj komérke organizacyjng {

Okresl kryteria i nacisnij przycisk Znajdz

Po kliknieciu otworzy sie Stownik jednostek organizacyjnych, gdzie nalezy wskaza¢ odpowiednia jednostke
organizacyjna.
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Jednostki organizacyjne Zaktady lecznicze || Lokalizacje || Zgtoszenia zmian danych komdrek | | Dyspozytorzy RTM

Pozostaty personel RTM || Personel CZP || Dodatkowy personel, koordynatorzy || Personel apteki || Powiadomienia

Wybierz jednostke, do ktorej chcesz przypisac nowa komorke ﬁ ﬁ
Kod Identyfikator| Nazwa jednostki
Data zakonczenial | 1/01221/0928 | 928 JEDNOASTKA ORGANIZACYINA PRZYCHODNIA Wybierz

Q. 7najdz

Dodaj komorke organizacyjna

i)

kresl kryteria i nacisnij przycisk Znajdz

Po wybraniu jednostki organizacyjnej otworzy sie formatka pozwalajaca na uzupetnienie danych.

Dane wymagane do uzupetnienia to:

e Sekcja Dane ogdlne
o Identyfikator komorki (czes¢ VII KR)
o Nazwa

e Sekcja Miejsce realizacji
o za pomocg stownika nalezy wybra¢ miejsce lokalizacji
o Data rozpoczecia dziatalnosci

e Sekcja Dane kontaktowe
o Telefon do rejestracji
o Telefon do informacji

W polu ,Specjalnos¢ (czes¢ VIII K.R.) nalezy wybrac ze stownika wartos¢ 9994 — Apteka ogolnodostepna.
Tylko taka wartos¢ umozliwi przygotowanie wniosku o umowe.

Jezeli w systemie informatycznym jest juz zdefiniowane miejsce np. w zwigzku z obstuga umoéw na
zaopatrzenie w wyroby medyczne i dla miejsca zostata wpisana inna wartos¢ w polu ,Specjalnos¢” to
nalezy te warto$¢ poprawi¢. Zmiana specjalnosci jest mozliwa na podstawie wniosku sktadanego w Portalu
Swiadczeniodawcy i akceptowanego przez OW NFZ.

© 2023 Kamsoft S.A.




22 Umowy na wykonywanie zalecanych szczepien ochronnych w aptekach

Komorka organizacyjna
(3/01221/0111) - PORADNIA (GABINET) NOCNE] I éWIATECZNF_] OPIEKI ZDROWOTNE] (0016)

_l Dane podstawowe || Dostepnosé H Profile medyczne || Cechy H Obszary dziatania || Dostepny personel H Zgtoszenia zmian |i Zasoby || Personel POZ |

T

Dane ogdlne

Identyfikator komdrki (czesE VII K.R.): I

Specjalnosé (czesE VI K.R.):

MNazwa:

Miejsce realizacji

Lokalizacja: I ‘— E*M]m
Mobilnos¢: | State v

Status dostepnosci: | Dostepne v |

Data rozpoczecia dziatalnosci: I___

Data zakoficzenia dziatalnosci: |___ |

Kierownik

Imie: | |

Nazwrisko: | |

Telefon: |+48 |

Dane kontaktowe

Faks: [+48 |
Telefon do rejestracii: |+48
Telefon do informacii: |+48
Adres e-mail: | |

[] Chee otrzymywad na podany adres powiadomienia o wiadomosciach w Portalu Swiadczeniodawcy

Strona WWW: | |

Dodatkowe dane kontaktowe

Okresy obecnosci komorki

Po kliknieciu w przycisk Zapisz, otworzy sie dodatkowa formatka, gdzie nalezy okresli¢ cechy miejsca
realizacji Swiadczen (w przypadku aptek podawanie cech migjsca nie jest obecnie wymagane).
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rofile medyczne || Cechy || Obszary dziatania | Dostepny personel || Zgloszenia zmian || Zasoby | | Personel POZ

Portal Potencjatu =Ny

el e ] Mmposi

Cechy miejsca realizacji
Liczba gabinetdw lekarskich | |
Czy pomieszczenia w ktdrych przebywaja pacjenci sa klimatyzowane [ Nie ~ |

Gabinet zabiegowy | |

Dostepne v

Po uzupetnieniu danych nalezy zapisa¢ wprowadzone dane za pomoca przycisku Zapisz.

Za pomoca przycisku Edytuj, uzytkownik moze edytowac dane.

Za pomoca przycisku Usun, uzytkownik moze usuna¢ wprowadzona lokalizacje.

Nastepnym krokiem jest uzupetnienie godzin pracy komorki organizacyjne;j.

Nalezy przejs¢ na zaktadke Dostepnos¢ a nastepnie klikng¢ w przycisk Odblokuj edycje oraz Nowy okres

dostepnosci.
Zaktadka dzieli sie na dwie czesci, umozliwiajace osobne definiowanie Godzin pracy oraz Godzin

rejestracji komorki organizacyjnej.

Komorka organizacyjna
(K/01221/9600) - PUNKT SZCZEPIEN (9600)

Dane podstawowel Dostepnosc [Proﬁle medyczne || Cechy || Obszary dziatania || Dostepny personel || Zgtoszenia zmian || Zasoby || Personel POZ

| Wydruk

Godziny pracy || Godziny rejestracji

Godziny pracy

Brak zdefiniowanych okresdw dostepnosci

| 7 odblokuj edycie || I
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Komoérka organizacyjna

Dane podstawowe || Dostepnosc || Profile medyczne || Cechy || Obszary dziatania || Dostepny persenel || Zgleszenia zmian || Zasoby || Personel POZ
| wydruk |

Godziny pracy || Godziny rejestracji

Godziny pracy

[[ T{p HNowy okres dostepnosci | s‘,!’

Brak zdefiniowanych okresdw dostepnosci

| X zablokujedycie
4 - -
Komoérka organizacyjna
Dane podstawowe || Dostepnosc || Profile medyczne || Cechy || Obszary dziatania || Dostepny personel || Zgtoszenia zmian || Zasoby || Personel POZ

! 7 wydruk |

Godziny pracy || Godziny rejestracji

Godziny pracy
Okres dostepnoéci: ad| T il Mol do| . . ‘o]
Dostepnosc: ;
| Wg harmonogramu v | ()
Brak pozycji w harmonogramie
Dodawanie pozycji do harmonogramu
Dzien od Dzien do Godzina od Godzina do
[ Poniedziatek v | | Pigtek v| |os:00 | [16:00 | Dodaj
Filia POZ: —_—
| Nie dotyczy v |
: . o
| | W Zapisz | | | X Anulgj |

Brak zdefiniowanych okresdw dostepnosci

. Zablokuj edycje | 'c),’
il 4 .

Okreséw moze by¢ dowolna ilo$¢. Kazdy z okreséw moze mie¢ wtasny harmonogram lub w danym okresie
miejsce moze by¢ dostepne catodobowo (w przypadku aptek nalezy wskazac szczegotowy harmonogram,
dostepnos¢ catodobowa ma zastosowanie np. w przypadku oddziatéw szpitalnych). Nowo dodawany okres
musi miec inny przedziat czasowy od dotychczas zarejestrowanych okreséw.

W przypadku edycji danych okresu dostepnosci oraz zmiany statusu dostepnosci z 'Wg harmonogramu' na
‘Catodobowo’ usuwany jest istniejacy harmonogram. Natomiast w przypadku edycji danych okresu pracy
komorki oraz zmiany statusu dostepnosci z 'Catodobowo’ na 'Wg harmonogramu' automatycznie
uzupetniany jest harmonogram, wynikajacy z istniejagcych w danym okresie dostepnosci personelu oraz
profili medycznych .
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Przycisk Dodaj pozwala na dodanie nowej pozycji w harmonogramie dostepnosci komorki.
Przycisk Zapisz umozliwia zapisanie wprowadzonej pozycji w harmonogramie. Przycisk Anuluj spowoduje
wyjscie z trybu edycji bez zapisywania wprowadzonych zmian.

Z prawej strony kazdej pozycji w harmonogramie znajduje sie przycisk Edytuj - umozliwiajacy edycje
pozycji, i przycisk Usun - pozwalajgcy na usuniecie pozycji z harmonogramu.

Po prawej stronie kazdego okresu znajduja sie przyciski:

Godziny pracy

Data od Data do Dostepnosc Filia POZ

©01.01.2023 Wg harmonogramu Nie dotyczy Nowy jak Podziel Edytuj Usun Szczegoly
C J

Dzien tygodnia Godzina od  Godzina do

Poniedzialek v 08:00 16:00

Wtorek v 08:00 16:00

Sroda v 08:00 16:00

Czwartek v 08:00 16:00

Pigtek v 08:00 16:00

Sobota v 08:00 16:00

| # odblokuj edycje | )

Przycisk Nowy jak stuzy do dodawania nowego okresu wraz z przepisaniem ewentualnego harmonogramu.
Nowo dodawany okres musi mie¢ inny przedziat czasowy od dotychczas zarejestrowanych okreséw. Pola z
datami poczatku, oraz zakohczenia obowigzywania okresu domyslnie nie sg przepisywane z istniejgcego
okresu, posiadaja puste wartosci.

Przycisk Podziel umozliwia podziat istniejagcego okresu na dwa osobne okresy (z takim samym
harmonogramem), wymagane jest w tym przypadku podanie daty podziatu, ktéra musi sie zawiera¢ w
danym dzielonym okresie. Ponadto mozliwe jest wykorzystanie przycisku Podziel do skrocenia okresu
obowigzywania danego harmonogramu. Po dokonaniu podziatu wystarczy usungé nowo utworzony nie
interesujacy nas okres czasowy.

Przycisk Edytuj stuzy do edycji danych okresu dostepnosci.

Przycisk Usun umozliwia kasowanie okresu wraz z istniejgcym harmonogramem.

Przycisk Szczegoty to zaznaczenie wiersza z okresem oraz wyswietlenie harmonogramu wystepujacego dla
tego okresu.

Nalezy zdefiniowa¢ harmonogram dostepnosci w okresie obejmujacym dzien od ktérego ma by¢ zawarta

umowa na realizacje zalecanych szczepien ochronnych w aptece.

Kolejny krok to uzupetnienie Profilu medycznego komérki organizacyjne;.

Nalezy przejs¢ na zaktadke Profile medyczne a nastepnie klikng¢ w przycisk Dodaj profil.
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Komoérka organizacyjna

(K/01221/9600) - PUNKT SZCZEPIEN (9600)

o FAD A g ) .

I

Dane podstawowe Dostepnos’cl Profile medyczne | ||Cechy || Obszary dziatania || Dostepny personel || Zgtoszenia zmian || Zasoby || Personel POZ

‘ | 4= Dodaj profi ‘

Profile medyczne

Brak zdefiniowanych profili medycznych

Profil medyczny

Otworzy sie dodatkowa sekcja Nowy profil medyczny.

Komérka organizacyjna

(K/01221/9600)

- PUNKT SZCZEPIEN (9600)

Dane podstawowe || Dostepnosc || Profile medyczne || Cechy || Obszary dziatania | | Dostepny personel || Zgtoszenia zmian | | Zasoby || Personel POZ

Profile medyczne

Brak zdefiniowanych profili medycznych

Nowy profil medyczny

Kod funkcji: I

Kod dziedziny: I

Okres dostepnogci: o I_._._ HF
Harmonogram:
Dzien tygodnia Godzinaod  Godzina do
Poniedziatek v 08:00 16:00 Edytuj Usuri
Wtorek v 08:00 16:00 Edytuj Usuri
Sroda v 08:00 16:00 Edytuj Usuri
Czwartek v 08:00 16:00 Edytuj Usuri \QJ
Pigtek v 08:00 16:00 Edytuj Usuri '
Sobota v 08:00 16:00 Edytuj Usun
Dodawanie pozycji do harmonogramu
Dzien od Dzieri do Godzina od Godzina do
(Niedziela v | [Niedziela v | [08:00 | [16:00 | Dodaj

| s | X A

Nastepnie nalezy klikng¢ w stownik Kod funkgji gdzie nalezy wybrac: Inne ustugi realizowane w aptece
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Dane podstawowe || Dostepnosé || Profi edyczn Cechy || Obszary dziatania | Dostepny personel || Zgloszenia zmian || Zasoby | | Personel POZ

Stownik funkcji komorek org. n

Kod | Nazwa

HC.2. [ ? Wybierz

+| HC.1. | Ustugi lecznicze

+|HC.2. | Ustugi rehabilitacyjne

+|HC.3. | Dlugoterminowa opieka pielegnacyjna

Kod dziedziny: +|HC.4. | Pomocnicze ustugi opieki zdrowotnej

Dostarczanie produktdw medycznych dla pacjentdw
ambulatoryjnych

Okres dostepnosd | + | HC.5.

+| HC.6. | Profilaktyka i zdrowie publiczne

HC.A. | Inne ustugi realizowane w aptece -| HC.A.9. | Tnne ustugi Wybierz

realizowane w aptece

+ | HC.R. | Funkcje powigzane z ochrong zdrowia

Realizacja zaopatrzenia w wyroby medyczne bedgce przedmiotami

i HCE ortopedycznymi lub Srodkami pomocniczymi
U] T6T00 EQYTO] USOT
08:00 16:00 Edytuj Usun

A nastepnie klikng¢ w stownik Kod dziedziny gdzie nalezy wybraé: INNE USLUGI REALIZOWANE W APTECE
oraz uzupetni¢ okresy dostepnosci.
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Komorka organizacyjna

Dane podstawo| Stownik dziedzin funkcji komorek org. @ E u z
82 Pielegniarstwo srodowiska nauczania i wychowania Whybierz |
83 Pielegniarstwo zachowawcze Whybierz
84 Pielegniarstwo geriatryczne Whybierz
85 Pielegniarstwo kardiologiczne Whybierz
Profile medycz| | g Fielegniarstwo nefrologiczne Wybierz
Brak zdefiniows| | 87 Pielegniarstwo diabetologiczne Wybierz
88 Pielegniarstwo pediatryczne Wybierz
e 89 Pielegniarstwo chirurgiczne Whybierz
Nowy profil me
90 Pielegniarstwo operacyjne Wybierz
Kod funkcji: ) _ . _ - - -
91 Pielegniarstwo anestezjologiczne i intensywnej opieki Whybierz
Kpd dendey: 92 Pielegniarstwo onkologiczne Whybierz
Okres dostepnosq | o3 Fielegniarstwo psychiatryczne Wybierz
Harmonogram: 94 Pielegniarstwo opieki diugoterminowej Wybierz
a5 Pielegniarstwo neurologiczne Wybierz
95 PIELEGNIARSTWO NEUROLOGICZNE Wybierz
96 Pielegniarstwo opieki paliatywnej Whybierz
a7 Pielegniarstwo ratunkowe Whybierz
ag N|eokreslorja,-'P|qugn|arstw0 promecji zdrowia i edukacji Wybierz
zdrowotnej .
Realizator zaopatrzenia w wyroby medyczne bedace
99 przedmictami ortopedycznymi lub Srodkami Wybierz
pomocniczymi/Fi i j
999 INNE USEUGI REALIZOWANE W AFTECE Wybierz
W

Dodawanie pozycji do harmonogramu

od Go
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r - -
Komérka organizacyjna
Dane podstawowe || Dostepnos || Profile medyczne || Cechy || Obszary dziatania || Dostepny personel || Zgtoszenia zmian || Zasoby | | Personel POZ

| 7+ Dodaj profil

Profile medyczne

Funkcja Nazwa funkcji Dziedzina Nazwa dziedziny

© HC.A.9. Inne ustugi realizowane w aptece 999 INNE USEUGI REALIZOWANE W APTECE Szczegoty

Profil medyczny

Funkcja: HC.A.9. Inne ustugi realizowane w aptece

Dziedzina: 999 INME USEUGI REALIZOWANE W AFTECE
Okresy dostepnosci:

Data od Data do
©01.01.2023 Nowy jak Podziel Edytuj Usun Szczegoly
Dzien tygodnia Godzinaod  Godzina do
Poniedziatek v 08:00 16:00
Wtorek v 08:00 16:00
Sroda v 08:00 16:00
Czwartek v 08:00 16:00
Pigtek v 08:00 16:00
Sobota v 08:00 16:00
bl A2 Ediybu| | 11 usui |

W przypadku tworzenia nowego profilu medycznego podpowiadany jest harmonogram zgodny z
harmonogramem komorki organizacyjnej w biezagcym okresie. Termin obowigzywania profilu medycznego
musi sie zawiera¢ w ramach ktéregos z okresow dostepnosci danej komorki organizacyjnej, a takze zawierac
sie w harmonogramie godzin pracy komérki organizacyjnej. W ramach danego profilu medycznego istnieje
mozliwos¢ zdefiniowania wiekszej liczby okresow (ze zdefiniowanymi harmonogramami) pod warunkiem, ze
nie nachodza one na siebie, oraz, ze wszystkie mieszcza sie w ramach dostepnosci komorki.

Po zakonczeniu edycji nalezy klikng¢ w przycisk Zapisz.

Przycisk Anuluj spowoduje wyjscie z trybu edycji bez zapisywania wprowadzonych zmian.

W trybie przegladu danych, pod kazdym profilem dostepny jest przycisk: Edytuj - umozliwiajacy edycje
profilu, oraz Usun - umozliwiajacy usuniecie profilu z systemu.

System nie zezwoli na zapisanie danych bez wypetnionych wymaganych pol - przy probie zapisu pola
wymagajace uzupetnienia zostang oznaczone czerwong gwiazdka.

Po prawej stronie kazdego z harmonograméw znajduja sie przyciski:
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Profil medyczny

Funkcja: HC.A.9. Inne ustugi realizowane w aptece

Dziedzina: 999 INNE USEUGI REALIZOWANE W APTECE

Okresy dostepnosci:

Data od Data do

©01.01.2023 ( lowy jak Podziel Edytuj Usun Szczegéhjw
L J
Dzieri tygodnia Godzina od  Godzina do
Poniedziatek v 08:00 16:00
Wrtorek v 08:00 16:00
Sroda v 08:00 16:00
Czwartek v 08:00 16:00
Pigtek v 08:00 16:00
Sobota v 08:00 16:00
# Edytyj | | [} Usui

Przycisk Nowy jak stuzy do dodawania nowego okresu wraz z przepisaniem ewentualnego harmonogramu.
Nowo dodawany okres musi mie¢ inny przedziat czasowy od dotychczas zarejestrowanych okreséw. Pola z
datami poczatku, oraz zakonczenia obowigzywania okresu domyslnie nie sg przepisywane z istniejacego
okresu, posiadaja puste wartosci.

Przycisk Podziel umozliwia podziat istniejgcego okresu na dwa osobne okresy (z takim samym
harmonogramem), wymagane jest w tym przypadku podanie daty podziatu, ktéra musi sie zawiera¢ w
danym dzielonym okresie. Ponadto mozliwe jest wykorzystanie przycisku Podziel do skrocenia okresu
obowigzywania danego harmonogramu. Po dokonaniu podziatu wystarczy usungé nowo utworzony nie
interesujacy nas okres czasowy.

Przycisk Edytuj stuzy do edycji danych okresu dostepnosci.

Przycisk Usun umozliwia kasowanie okresu wraz z istniejgcym harmonogramem.

Przycisk Szczegoéty to zaznaczenie wiersza z okresem oraz wyswietlenie harmonogramu wystepujacego dla
tego okresu.

Uwagi:

Dane nowo dodanej komorki organizacyjnej, ktora nie zostata jeszcze wykorzystania w umowie ani w
wygenerowanym profilu ofertowym (pliku profilu potencjatu), moga by¢ dowolnie edytowane przez
Swiadczeniodawce, w przeciwnym przypadku taka edycja jest mozliwa tylko za zgodg OW NFZ.

Nie ma mozliwosci bezposredniej edycji czesci VIII K.R. Edycja czesci VIII K.R. jest mozliwa tylko poprzez
ztozenie odpowiedniego wniosku (zaktadka Zgtoszenia zmian).
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3.4 Dodawanie personelu do miejsca (w tym przypadku personelu pracujacego w aptece)

Dodawanie personelu w Portalu Potencjatu (Portalu Swiadczeniodawcy) moze sie odbywaé na dwa sposoby:
poprzez zaktadke Dostepny personel w komérce organizacyjnej lub poprzez sekcje Personel na stronie
gtébwnej Portalu.

Sposdb dodawania personelu jest bardzo podobny.

Aby dodac¢ personel nalezy wejs¢ do sekcji Personel.

Portal Potencjatu

Kod Swiadczeniodawcy:
MNazwa Swiadczeniodawcy:
Uzytkownik:

Swiadczeniodawca zalogowany w Portalu zobowigzany jest do przestrzegania przepiséw przy przetwarzaniu danych asobowych, zgodnie z postanowieniami Ustawy z dnia
29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2002 . nr 101, poz. 926, ze zm.).

Istnieje personel, dla ktérego konieczne jest zaktualizowanie grup zawodowych i specjalnosci.

Struktura swiadczeniodawcy

Przeglad i edycja danych o strukturze organizacyjnej
Swiadczeniodawcy: jednostkach organizacyjnych, komdrkach
organizacyjnych, profilach medycznych w komérkach

Dane swiadczeniodawcy

Przeglad i edycja podstawowych danych Swiadczeniodawcy, organu
zatoZycielskiege Swiadczeniodawicy, wpisdw do rejestrow,
certyfikatdw swiadczeniodawcy, informacii o zawieszeniach

E3

dziatalnosci Swiadczeniodawedw. organizacyjnych oraz danych o wypasazeniu komdrek
organizacyjnych.
Przeglad i edycja danych o lokalizacjach swiadczeniodawcy; powigzanie komdrek
Personel organizacyjnych z lokalizacjami Swiadczeniodawcow.

Przeglad i edycja danych o zatrudnionym personelu medycznym,
grupach zawodowych i specjalnosciach personelu medycznego oraz
danych o pracy personelu w komdrkach organizacyjnych.

Umowy podwykonawstwa
. Przeglad i edycja danych o zawartych umowach podwykonawstwa
v
.

Profile potencjatu
Obstuga profili potencjatu do ofertowania.

Imiany danych personelu
Przeglad zmian w danych personelu medycznego dokonanych przez
innych swiadczeniodawcdw.

Swiadczen opieki zdrowotnej.

Zasoby swiadczeniodawcy

Przeglad i edycja danych o zasobach swiadczeniodawcy. Przeksztatcenia strukturalne zwigzane z cesjami

Obstuga cesji umdw o udzielenie Swiadczen opieki zdrowotnej.

Produkty handlowe

Przeglad i edycja danych o produktach handlowych oferowanych w
ramach zaopatrzenia w przedmioty ortopedyczne i srodki
pomocnicze.

Zestawy produktéw handlowych
Przeglad i edycja danych o zestawach produktdw handlowych oraz
przeglad i edycja ich zawartosci.

E

Aneksowanie umow
Zgtaszanie zmian potencjatu wykorzystywanego w umowach.

Instrukcja
Instrukcja postepowania w przypadku aneksow do umdw. Nalezy ja
pobrac i zaznajomic sie z nig.

Klikniecie Dodaj personel umozliwia dodanie nowego personelu.
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Personel
Istnieje personel, dla ktorego konieczne jest zaktualizowanie grup zawodowych i specjalnosci.

Lista personelu || Aktualizacja grup zawodowych i specjalnosci personelu || Pordwnanie danych z CWPM

Wyszukiwanie personelu

Podaj dane pesonelu, kidry chcesz wyszukac lub nie podawaj nic, jezeli choesz wysSwietlic caty personel.
PESEL:

Imie:

Nazwisko:

uili

Grupa zawodowa:

Specjalnosc:
Rodzaj zatrudnienia: | v |

O pokaz tylko personel zatrudniony w dniu: | 25.10.2023

Tylko z konfliktami harmonogramu: []
Pomin konflikty dotyczace tylko poprzednich okresdw:

Tylko konflikty w miejscach zwigzanych z aktywnymi umowami:

| Q. Znajdz '- | | X Wyczysé fitr

[| _{F Dodaj personel |

Okresl kryteria i nacisnij przycisk Znajdz

! - 0soba posiadajaca dostepnodé w miejscu realizacji $wiadczef bez pozycji w harmanagramie i z nie wypetnionym grednim tygodniowym czasem pracy.

Dopisywanie nowej osoby zaczyna sie od sprawdzenia czy dana osoba istnieje juz w systemie
informatycznym OW NFZ. Wprowadzanie danych rozpoczyna sie od podania numeru PESEL i na tej
podstawie system weryfikuje, czy dane takiej osoby juz znajduja sie w systemie.

Podczas dodawania osoby, ktora nie wystepuje jeszcze w rejestrze OW, po podaniu nr PESEL dostepna
bedzie mozliwos¢ pobrania danych z CWPM. Uzyskane informacje zostang automatycznie ustawione w polu
Imie i Nazwisko.

Po wybraniu przez operatora typu uprawnienia (np. Lekarz, Farmaceuta) dla wpisywanego nr PESEL
podpowie sie Numer Prawa Wykonywania Zawodu (NPWZ).

W przypadku, gdy operator poda dane niezgodne z CWPM, zostang one automatycznie oznaczone jako
niepoprawne.

W przypadku nie znalezienia osoby w systemie, automatycznie otworzy sie zaktadka Dane podstawowe w
trybie edycji, a wyszukiwany numer PESEL zostanie automatycznie przepisany w odpowiednie pole.

W sekcji Wprowadz PESEL nalezy wpisa¢ PESEL zatrudnianej osoby a nastepnie klikng¢ w przycisk Znajdz.
Jezeli osoba nie ma nadanego numeru PESEL, nalezy skontaktowac sie z oddziatem OW NFZ.
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Dane personelu

Dane podstawowe || Grupy zawodowe || Doswiadczenie || Kompetencje || Wyksztatcenie || Zatrudnienie

WprowadZ PESEL

Podaj numer PESEL nowego personelu medycznego: |24
‘ { Q) Inajdz |

W celu dodania personelu bez nr PESEL nalezy skontaktowac sie z oddziatern NFZ

Dane personelu

Dane podstawowe || Grupy zawodowe || Doswiadczenie || Kompetencje || Wyksztatcenie || Zatrudnienie

Dane podstawowe

PESEL: 24
Imie: | BONIFACYS6
Drugie imie:

Nazwisko: | CYTRYNOWYS6

Nowe zatrudnienie

Data poczatku zatrudnienia: e R | m

Data korica zatrudnienia: |___ || o

Status dostepnosci: | Dostepne \:|

Bezterminowe: O

Sredni miesieczny czas pracy: | |god7_in w miesigcu

() Zatrudniony u mnie
Rodzaj zatrudnienia: (O Zatrudniony wytacznie u innych Swiadczeniodaweéw

@® Brak informacii

P X A |

Aktualny stan personelu zsynchronizowano z Centrala NFZ ? Nie

Dane wymagane do uzupetnienia to:
e Sekcja Dane podstawowe
o Imie
o Nazwisko
e Sekcja Nowe zatrudnienie
o Data poczatku zatrudnienia

Jezeli personel nie ma wpisanej daty konca zatrudnienia, nalezy zaznaczy¢ Bezterminowe.

Umowy z NFZ || Staz

Umowy z NFZ || Staz

Na zaktadce Grupy zawodowe mozliwy jest przeglad uprawnien, grup zawodowych, do ktérych nalezy

wybrana osoba oraz specjalnosci tej osoby.
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Dane personelu

Dane podstawowe || Grupy zawodowe || DoSwiadczenie | Kompetencje || Wyksztatcenie | Zatrudnienie || Umowy z NFZ || Staz

(lub pozostaw puste pole ,Rodzaj uprawnienia” i dodaj grupe zawodowsq i specjalizacje jezeli dodawana grupa zawodowa lub specjalizacja
nie jest powigzana z zadnym z obstugiwanych uprawnien — nie jest nadawany NPWZ)

{» Dodaj uprawnienie |

Rodzaj uprawnienia HNr prawa Organ wydajacy Data uzyskania Eﬁsﬂosc Z

Edytuj uprawnienie
Usun uprawnienie
Dodaj grupe zawodowa

Brak danych

Farmaceuta Beskidzka Okregowa Izba Aptekarska z siedzibg w Bielsku-Biatej 01.01.2000 i CWPM

Grupa zawodowa

Uprawnienie zawodowe Farmaceuta

Grupa zawodowa: 2281 Farmaceuci bez specjalizaciji lub w trakcie specjalizacji
Status aktywnosci
Specjalnosc
ukryj
Specjalnosc: 228101 Farmaceuta
Stopiefi specjalnosci: bez specjalizacji

Data otwarcia:

Data uzyskania specjalnosci:
Data waZnosci specjalnosci:
Numer dyplomu:

Data wydania dyplomu:

Status akbywnosci

| | # Edyraj | | [ vsuni |

Przycisk Dodaj uprawnienie umozliwia dodanie nowego uprawnienia wybranej osobie. Po wybraniu rodzaju
uprawnienia dostepna stanie sie do wyboru grupa zawodowa, a po jej wybraniu - specjalnos¢.

Przycisk Zapisz umozliwia zapisanie nowowprowadzonych danych w systemie i wyswietlenie jej w
uprawnieniach wybranej osoby.

Przycisk Anuluj powoduje wyjscie z trybu dodawania uprawnienia bez zapisywania zmian w systemie.
Przycisk Edytuj umozliwia edycje wczesniej zapisanej grupy zawodowej. Przycisk Usuh umozliwia usuniecie
grupy zawodowej.

Edytuj uprawnienie pozwala na zmiane organu rejestrujgcego, numeru prawa oraz dat.

Usun uprawnienie pozwala na usuniecie uprawnienia. Podczas usuwania widoczny jest komunikat:

Usuniecie uprawnienia spowoduje usuniecie powigzanych grup zawodowych oraz specjalnosci. Czy na
pewno chcesz usuna¢ uprawnienie zawodowe?.

Dodaj grupe zawodowa pozwala na dodanie nowej grupy zawodowe;j.
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Nowa grupa zawodowa

Grupa zawodowa: | |

il

Numer prawa:
Organ rejestrujgcy: 20 1A | Kaliska Okregowa Izba Apt Data od: 01.01.2000
Data do:

Specjalnosc:
Stopieni specjalnosci: [0 - bez Specjal.izacji. v
. [ )

Data otwarcia:

Data uzyskania specjalnosci:

Data waznosci specjalnosci:

Numer dyplomu: |

Data wydania dyplomu:
Na zaktadce Zatrudnienie mozliwe jest powigzanie personelu z komorka organizacyjna, okreslenie
stanowiska i miejsca zatrudnienia, a takze dostepnosci personelu.
Dane personelu
Dane podstawowe || Grupy zawodowe | DoSwiadczenie || Kompetencje || Wyksztatcenie || Zatrudnienie | Umowy z NFZ | | Staz

Lista zatrudnien personelu u swiadczeniodawcy

Rok: | 2023 Il Q. znajdz |

Data rozpoczecia Data zakoriczenia Sredni czas pracy  Dostepnosc zatrudnienia

01.01.2023 0:00 Dostepne Dodaj zatrudnienie Szczegoly

- Zatrudnienie w ktérym jedna z dostepnosci nie posiada pozycji w harmonogramie i nie ma wypetnionego Sredniego tygodniowego czasu pracy.
- Zatrudnienie w ktdrym istnieje konflikt harmonegraméw czasu pracy z innym $wiadczeniodawca.

« - Zatrudnienie w ktdrym istnieje nieaktywna grupa zawodowa bgdZ specjalnest.

Lista miejsc zatrudnienia

Miejsce realizacji: | v I| CL Inajdz |

Harmonogram zatrudnienia pracownika w komodrce musi zawiera¢ sie¢ w ramach harmonogramu godzin
pracy tej komorki organizacyjnej.

Pracownik w ramach jednego zatrudnienia w miejscu nie moze posiada¢ wielu harmonograméw
dostepnosci (liczby godzin pracy) dla tej samej kodzie grupy zawodowej i specjalnosci. W celu dodania
okreslonej dostepnosci mozna zmodyfikowac juz istniejace pozycje. W ramach jednego okresu zatrudnienia
godziny pracy zdefiniowane w dostepnosciach moga na siebie nachodzic.

Pozycje harmonogramu dostepnosci nachodzace na siebie w tym samym okresie w ramach zatrudnienia w
roznych miejscach u tego samego swiadczeniodawcy sa traktowane jako btedne. Po dodaniu pozycji w
harmonogramie ktora nachodzi na jakas inng u innego swiadczeniodawcy generowany jest konflikt pozycji
harmonogramu.

W jednym okresie zatrudnienia personelu w komorce nie moga by¢ zdefiniowane takie same dostepnosci. W
przypadku potrzeby dodania/zmiany pozycji w harmonogramie dostepnosci personelu nalezy skréci¢ okres
zatrudnienia i zdefiniowa¢ nowe z oczekiwanymi dostepnosciami.
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Dane personelu

Dane podstawowe | | Grupy zawodowe || Doswiadczenie || Kompetencje | | Wyksztatcenie || Zatrudnienie || Umowy z NFZ | | Staz

Lista zatrudnien personelu u swiadczeniodawcy

Rok: [2023 ||| Qy znajdz ‘
Data rozpoczecia Data zakoriczenia Sredni czas pracy  Dostepnos¢ zatrudnienia
o 01.01.2023 0:00 Dostepne Dodaj zatrudnienie Szczegoly
!
!

- Zatrudnienie w ktdrym jedna z dostepnosci nie posiada pozycji w harmonogramie i nie ma wypetnionego sredniego tygodniowego czasu pracy.
- Zatrudnienie w ktdrym istnieje konflikt harmonogramdw czasu pracy z innym Swiadczeniodawca.
! - Zatrudnienie w ktdrym istnieje nieaktywna grupa zawodowa bgdZ specjalnosc.

Nowe zatrudnienie w komdrce

Kod stanowiska:

Mazwa stanowiska:

N

Miejsce zatrudnienia: Kod komdrki: KR VIL:

Data rozpoczecia zatrudnienia: |__ || 7|

- E L £ -
Data zakoriczenia zatrudnienia: || ]|

Rodzaj zatrudnienia: @® Zatrudniony u mnie

O Zatrudniony u podwykonawcy / w podmiocie dziatajacym na podst. art. 132a ustawy o éwiadczeniach

Tej opcji uzyj w przypadku, kiedy osoba jest wskazywana w tym migfscu w celu dalszego wskazania jej do umowy dotyczgcej
koordynowanej opieki nad kobietg w cigzy (KOC).

Nowa dostepnosc w komodrce organizacyjnej

Grupa zawodowa: | Lekarze bez specjalizacji v | a]

Specjalnosé: | Lekarz v |

Sredni tygodniowy czas pracy: |U:D |

@ nNie dotyczy
Czy personel zbiera deklaracje O Tak, przyjmuje deklaracje

FOZ: (O Tak, ale nie przyjmuje nowych deklaracji
O nie

[J Posiada harmonogram w miejscu pracy

[J Posiada harmonogram wizyt domowych

| Vapis || X A

W sekcji Nowe zatrudnienie w komorce ze stownika komorek organizacyjnych (miejsce zatrudnienia) nalezy
wybraé komorke w ktorej za zostac zatrudniony personel.
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Kod stanowiska:

Mazwa stanowiska:

Kod komdrki:

-

Kod: |

F e - - A
LR wodal
Lrupa Zawodo)

Stownik komorek org. swiadczeniodawcy

| Nazwa: |AP’I’EI{F\ - Punkt szczepien

Specjalnosc:

Kod komorki

K/01221/9600

KR 7 Id Komorki

KR 8 Specjalnosc
Komdrki

9600

Nazwa komdrki

APTEKA - Punkt szczepien

ﬂybierzg

o L L
nowych deklaracji

Nastepnie otworzy sie formatka na ktérej nalezy uzupetnic¢ dane.
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Dane personelu

| Dane podstawowe || Grupy zawodowe || Doswiadczenie || Kompetendge || Wiksztatcenie || Zairudnienie” Umowy z NFZ || sz'!

Lista zatrudnien personelu u swiadczeniodawcy

Data rozpoczecia Data zakoriczenia  Sredni czas pracy  Dostepnosé zatrudnienia

] 01.01.2023 0:00 Dostepne Dodaj zatrudnienie Szczegoty

! _ Zatrudnienie w ktdrym jedna z dostepnogci nie posiada pozydi w harmonogramie i nie ma wypenionego éredniego tygodniowego czasu pracy.
¥ _ Zatrudnienie w ktdrym istnieie konflikt harmonogramdw czasu pracy z innym Swiadczeniodawea.
! - Zatrudnienie w ktdrym istnieje nisaktywna grupa zawodowa bad? spedalnosc.

Lista miejsc zatrudnienia

Migjsce realizadi: |Z]

Brak zatrudnieri w komdrkach organizacyinych

! _ Jedna z dostepnoédi nie posiada pozydi w harmonogramie i nie ma wypehionego éredniego tygodniowego czasu pracy.
! _ Jedna z dostepnoéci posiada konflikt harmonogramdw czasu pracy z innym $wiadczeniodawea.
I Zatrudnienie w ktdrym istnieje nisaktywna grupa zawodowa bad? spedalnosc.

Nowe zatrudnienie w komdrce Godziny pracy :

Okres dostepnosci: | od: 01.01.2023
Kod stanowiska: | =R

Nazwa stanowiska: Dzien tygodnia Godzina od Godzina do
Migjsce =i |10 ' . Poniedziatek v 08:00 16:00
e Kod komdrki: | K/01221/9600 KR VII: 9600
APTEKA - Punkt szczepien Wtorek = 08:00 16:00
“Data rozZpoczeca - -
zatrudnienia: 01102023 [[f) $roda v om00 16:00
Data zakoriczenia =l
zatrudnienia: @ Czwartek w 08:00 16:00
Rodzaj zatrudnienia: @ Zatrudniony u mnie :
O Zatrudniony u podwykonawcy / w podmiocie dzizkiacym na podst. art. Piatek it 08:00 16:00
132z ustawy o Swiadczeniach
Tej opgi uAyj w praypadku, kiedy osoba jest wskazywana w tym migjscu Sobota 5 08:00 16:00

w celu dalkzego wskazania jej do umowy dotyeczacej koordynowanef
opieki nad kobieta w cgzy (KOC).

Nowa dostepnosc w komdrce organizacyjnej

Grupa zawodowa: [ Lekarze bez specjalizacji v ] @

Spedalnosc: [Lekarz V|
Sredni tygodniowy czas pracy: | 8:0

® Nie dotyczy
Czy personel zbiera deklarage O Tak, prayimuje deklarage
POZ: O Tak, ale nie przvimuie nowych deklaradi

O Nie

Posiada harmonogram w miejscu pracy

Dzien tygodnia Godzina od Godzina do

Poniedziatek ~ 08:00 16:00 Edytuj Usuri

Dodawanie pozycji do harmonogramu

Dzieni od Dzieri do Godzina od Godzina do

[weorek v [Pitek v| [os00 | [16:00 | Dodaj

[[] Posiada harmonogram wizyt domowych

(e | s

—_—
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Po zakonczeniu wprowadzania nalezy klikng¢ Zapisz.

Przycisk Anuluj spowoduje wyjscie z trybu dodawania bez zapisania w systemie wprowadzonych danych.

W trybie przegladu danych, pod kazdym z okreséw zatrudnienia w miejscu dostepny jest przycisk Edytuj
umozliwiajacy edycje danych, oraz Usun umozliwiajacy usuniecie zatrudnienia z systemu.

Przy prébie zapisania zatrudnienia bez wypetnionych wymaganych pdl, po  kliknieciu
przycisku Zapisz wymagane pola zostang oznaczone czerwona gwiazdka. Bez ich uzupetnienia system nie
zezwoli na zapisanie zatrudnienia.

3.5 Generowanie pliku profilu potencjatu

Wygenerowanie pliku z potencjatem jest niezbedne do przygotowania wniosku o umowe.
W pliku profilu potencjatu zostana zapisane informacje o podmiocie prowadzacym apteke, o aptece i o
personelu zatrudnionym w aptece wprowadzone wczesniej w portalu.

Aby wygenerowac plik z potencjatem nalezy wejs¢ do sekgji Profile potencjatu.

Portal Potencjatu

Kod swiadczeniodawey:
Nazwa swiadczeniodawey:
Uzytkownik:

Swiadczeniodawea zalogowany w Portalu zobowiazany jest do przestrzegania przepiséw przy przetwarzaniu danych osobowych, zgodnie z postanowieniami Ustawy z
dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2002 r. nr 101, poz. 926, ze zm.).

Istnieje personel, dia ktorego konieczne jest zaktualizowanie grup zawodowych i specjalnosci.

organu zalozycelskiego éwiadczeniodawcy, wpiséw do rejestréw, swiadczeniodawcy: jednostkach organizacyjnych, komdrkach

Dane swiadczeniodawcy Struktura swiadczeniodawcy
Przegld | edyda podstawowych danych wiadczeniodawcy, ‘-I-i Przeglad i edyda danych o strukturze organizacyjnej
certyfikatdw swiadczenindawcy, informadi o zawieszeniach organizacyjnych, profilach medycznych w komdrkach

dziafalnoéci éwiadczeniodawcow. organizacyinych oraz danych o wyposazeniu komorek
organizacyinych.
Przealad i edyga danych o lokalzagach éwiadczeniodawcy; powigzanie
Personel komdrek organizacyjnych z lokalizagami swiadczeniodawecdw.

Przeglad i edyga danych o zatrudnionym personelu medycznym,
grupach zawodowych i spegalnosciach personelu medycznego
oraz danych o pracy personelu w komdrkach organizacyjnych.

Profile potencjatu
Obstuga profili potendgatu do ofertowania.

Umowy podwykonawstwa
Przeglad i edyga danych o zawartych umowach
podwykonawstwa Swiadczen opieki zdrowotnei.

Zmiany danych personelu
Przeglad zmian w danych personelu medycznego dokonanych
przez innych Swiadczeniodawcdw.

Zasoby swiadczeniodawcy

Przeglad i edyga danych o zasobach éwiad czeniodawcy. Przekszta}oenia'strukturalne SR 2 SN
gl ¥d ¥ £y Obstuga cesji umdw o udzielenie Swiadczen opieki zdrowotnej.

-

Produkty handlowe

Przeglad i edyga danych o produktach handlowych oferowanych
w ramach zaopatrzenia w przedmioty ortopedyczne i srodki
pomocnicze.

Zestawy produktow handlowych
Przeglad i edyga danych o zestawach produktéw handlowych
oraz przeglad i edyga ich zawartosci.

E

Ancksowanie umow
Zglaszanie zmian potendgalu wykorzystywanego w umowach.

Instrukcia
Instrukdga postepowania w przypadku aneksdw do umdw. Malezy
ja pobrac i zaznajomic sig z nig.

-
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Profil ofertowy przedstawia catkowity potencjat swiadczeniodawcy do wykonywania Swiadczen. Zawarty w
nim jest potencjat swiadczeniodawcy oraz potencjat podwykonawcédw, ktdrzy udostepniaja swoj potencjat
Swiadczeniodawcy na podstawie uméw podwykonawstwa. Potencjat swiadczeniodawcy wykazany w profilu
ofertowym wykorzystywany jest przez NFZ w ofertowaniu, wiec ewentualny pozniejszy kontrakt (zawarta
umowa) bedzie obejmowat tylko te swiadczenia, ktére swiadczeniodawca, zgodnie z wykazanym
potencjatem w profilu ofertowym, bedzie w stanie realizowac.

Przycisk Eksport do XML dla Konkursu ofert 2 umozliwia eksport profilu ofertowego w postaci pliku w

formacie XML.

Utworzenie nowego profilu ofertowego umozliwia przycisk Nowy profil. Po kliknieciu wyswietlone zostana
pola pozwalajace na wprowadzenie nazwy profilu oraz daty obowigzywania profilu. W wyborze komorek w
funkcji generowania profilu potencjatu sa uwzgledniane daty okreslajace okres dziatalnosci komorki (data
rozpoczecia i data zakonczenia). Mozliwe jest wskazanie do profilu tylko komérek aktywnych, dla ktérych
data wskazana dla generowanego profilu zawiera sie w okresie dziatalnosci komérki. Dla komérek
udostepnionych przez podwykonawcow, dodatkowo wystepuje sprawdzenie, czy istnieje przynajmniej jedna
aktywna umowa podwykonawstwa przez ktorg komorka zostata udostepniona.

Profile ofertowe swiadczeniodawcy

L _JL}J Nowy profil -}| V Ukryj zaznaczone profile | Pokaz profie | aktywne v

Lista profili ofertowych

Brak zdefiniowanych profil ofertowych

! _ Profil ukryty
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Profile ofertowe swiadczeniodawcy

Nowy profil ofertowy

Nazwa: |UMOWa na szczepenie

Obowigzuje w dniu: 25.10.2023

| | Q, zmien date i odswiez liste miejsc |

Miejsca realizacji sSwiadczen wchodzace w skiad profilu:

O
O

600 S600 APTEKA - Punkt szczepien

O
L J K/01221/9600
a

O

u

O

—
||

v - komdrki, ktdre zostaly wczesniej sprawdzone pod wzgledem potendalnych breddw.

[[] Personel Zespotdw RTM (przy wybraniu przynajmniej jednej karetki zostaje dodany automatycznie)

[J Personel CZP

I _x Anuluj |

Po zakonczeniu edycji nalezy klikng¢ Zapisz.

Przycisk Anuluj spowoduje wyjscie z trybu edycji bez zapisywania wprowadzonych zmian.

Przycisk Ukryj zakonczone profil pozwala na ukrycie nieaktywnych profili, po wczesniejszym ich oznaczeniu
znacznikiem znajdujacym sie z lewej strony kazdego profilu. Ukryte profile zostang ponownie wyswietlone
po wybraniu ukryte z rozwijanego pola wyboru Pokaz profile. Wyswietlane ukryte profile oznaczone sa
czerwonym wykrzyknikiem i mozna je przywrdci¢ do profili aktywnych za pomoca przycisku Przywroé
zaznaczone profile, dostepnego po wczesniejszym wyswietleniu profili ukrytych, i oznaczeniu ich w
analogiczny sposéb jak przy ukrywaniu.

Jesdli w profilu zostaty wykryte btedy, uniemozliwiajace poprawne wygenerowanie pliku SSX, pokaze sie spis
btedow w formie 'drzewka' utatwiajacego szybsze zlokalizowanie miejsca wystepowania btedu.

Profile ofertowe swiadczeniodawcy

Podczas generowania profilu ofertowego jest wykonywane sprawdzenie, ktére w zaleznosci od ustawionego
parametru wyswietla komunikat dotyczacy niezgodnosci personelu znajdujacego sie w profilu ofertowym z

Bledy (rozwin | zwin)

= Bledy w profiu potendalu (wyswietlane w paczkach)

= Swiadczeniodawca:
= Jednostka organizacyjna:
Jednostka org.: podany identyfikator jednostki zostatjuz uzyty.
® Personel:
& Personel: ”
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danymi z Centralnego Wykazu Personelu Medycznego. Komunikat ma forme informacyjna, bez wzgledu na
wynik tego sprawdzenia profil zostanie wygenerowany.

Profile ofertowe swiadczeniodawcy

Profile ofertowe swiadczeniodawcy

i C.#}-Nowymﬁl I‘ D‘Wlﬂﬂwmmwﬂﬁe | Pokaz profile |:ukr‘,rte v|

Lista profili ofertowych

4¥ Nazwa profilu Id profilu ¥ ©Obowigzuje w dniu Data wygenerowania Plik do Konkursu
[J umowa na szczepienie 69608 25.10.2023 25.10.2023 Eksport do XML dla Konkursu ofert 2 Szczegoly profilu
! - profil ukryty

Przycisk Szczegoty profilu, znajdujacy sie z prawej strony kazdego wyswietlonego profilu ofertowego
pozwala na przeglad miejsc realizacji przypisanych do tego profilu ofertowego.
W szczegdtach jest rowniez mozliwos¢ eksportu profilu do pliku XML dla wersji:
e Eksport do XML dla Konkursu ofert 2 (nowa wersja) — tej wersji nalezy uzywac do przygotowania wniosku
o umowe na realizacje zalecanych szczepien ochronnych w aptekach
e Eksport do XML dla Konkursu ofert (starsza wersja)

Profile ofertowe swiadczeniodawcy

| _|_JT-'EF.Howv|roﬁl | ‘ @m{ryjzaznmnepmﬁle | Pokaz profile |:aktywne V|

Lista profili ofertowych

AY  Nazwa profilu Id profilu ¥ Obowigzuje w dniu Data wygenerowania Plik do Konkursu
[J umowa na szczepienie 69608 25.10.2023 25.10.2023 [ Eksport do XML dla Konkursu ofert 2] Szczegoty profilu
! profil uknyty
Szczegoty profilu:
1d profilu: 69608
MNazwa profilu: umowa na szczepienie
Obowigzuje w dniu: 23
) ’ . Eksport do XML dla Konkursu ofert 2
Pobierz pik XML: Eksport do XML dla Konkursu ofert
Miejsca realizacji wchodzace w sktad profilu potencjatu
Kod podwykonawcy Kod komorki Cz. VII K.R. Cz. VIII K.R. Nazwa komorki
K/01221/9600 9600 9600 APTEKA - Punkt szczepien

Do czasu stworzenia profilu ofertowego swiadczeniodawca moze dowolnie modyfikowac wszystkie swoje
zapisane w systemie dane. Po stworzeniu profilu ofertowego dane zapisane w systemie zostajg uznane
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przez NFZ za obowigzujace i aktualne dane swiadczeniodawcy. Od tej chwili wszelkie zmiany beda
wymagaty wygenerowania wniosku o zmiane, ktéry musi zosta¢ zaakceptowany przez OW NFZ.
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4 Ofertowanie 2 (OFERT)

Aplikacja Ofertowanie 2 (OFERT) umozliwia $wiadczeniodawcy, w tym wypadku aptece, utworzenie wniosku
o umowe na realizacje zalecanych szczepien ochronnych w aptekach.

4.1 Import struktury oferenta

Z menu Import z OW nalezy wybra¢ Import struktury oferenta.

Ofertowanie 2

Importz OW  Dane podstawowe  Postepowania  Pomec  Wyjscie
Import struktury oferenta

Import danych o zestawach i produktach handlowych {k | ku rs
‘f ﬂ

W otwartym oknie Import danych, w sekcji Plik z danymi, za pomoca ikony folderu (il) nalezy otworzyc

okno dialogowe umozliwiajgce wskazanie pliku (o rozszerzeniu *.ssx2) do importu. Plik ze strukturg oferenta
(ssx2) powinien zosta¢ wczeéniej pobrany z Portalu Swiadczeniodawcy.

Import danych

—Plik z danymi

|| Elﬂ Impartuj dane |

Zapizz raport | x Zarnknij |

—Statuz importu

W oknie nalezy wskazac¢ plik po czym klikngé przycisk . Gz

. Wybrany plik podpowiada sie w oknie
importu.
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Wyszukiwanie danych do importu

Szukaj w: | szczepienia w aptekach w | @ ¥ B G-
Nazwa - Data modyfikacji
D umowa_na_szczepienia.ssx2 24.10.2023 11:52
£ >
Mazwa pliku: | | | Otwarz
Pliki typu: Wszystkie importowane pliki (*.ssx2;"xml,"zp ~ Anuluj
[ Otwérz tylko do adezytu

Wybrany plik bedzie widoczny w oknie importu.

Import danych

—Plik z danymi

|I'C:\Dfert\szczepienia w aptek achhumowa_na_szczepienia. zzx?"

Elﬂ Impaortuj dane |

Zapizz raport | x Zamknij |

—Status importu

Za pomocg przycisku Importui dane

| rozpoczyna sie import danych ze strukturg oferenta. D&t okna zawiera
komunikaty o ewentualnych btedach podczas procesu oraz w czasie trwania importu.

Import danych

—Plik z danymi

"C:AOfert\szczepienia w aptekachiumomwa_na_szczepienia, ssxe"'

Elﬂ Impaortu) dane |

Zapizz raport | x Zamknij |

Status importu
l;akoﬁczono import

Rozpoczynam import danpch z pliku "C:ADfert\szczepienia w aptekachiumowa_na_szczepienia ssx2” [25-10-2023 08:23:14)

Zakorczenie importu danpch z pliku "C:\Dferthzzczepienia w aptekachhwumowa_na_szczepienia.szx2" [25-10-2023 08:23:14]
llmport trwat O0:00:05

Po zakonczeniu importu okno nalezy zamkng¢ za pomoca przycisku X Zakoi
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4.2 Weryfikacja poprawnosci importu danych swiadczeniodawcy

Po wykonaniu importu struktury oferenta nalezy zweryfikowaé poprawnos¢ zaimportowanych danych
Swiadczeniodawcy. W tym celu z menu Dane podstawowe nalezy wybra¢ Dane swiadczeniodawcy.

1 Ofertowanie 2

Import z OW | Dane podstawowe  Postepowania  Pomec  Wyjscie

Dane swiadczeniodawcy D}

Jednostki erganizacyjne .I rs

Lokalizacje
i Repozytorium dokumentéw swiadczeniodawcy B

Zasoby

Podwykonawcy

Personel

Personel zespotow RTM

Ortopedia

Spowoduje to otwarcie okna z danymi $wiadczeniodawcy. Dane prezentowane s3 na trzech zaktadkach:
Dane podstawowe, Dane dodatkowe oraz Dane podmiotu.

Istotng rzecza jest zwrdcenie uwagi i ewentualne uzupetnienie pol: Osoby reprezentujgce i Telefon do osoby
reprezentujgcej, znajdujacych sie na zaktadce Dane dodatkowe, bez uzupetnienia ktérych system nie pozwoli
zakonczy¢ procedury wnioskowania.

© 2023 Kamsoft S.A.



Ofertowanie 2 (OFERT) 47

1 Dane swiadczeniodawcy

1. Dane podstawowe 2. Dane dodatkowe Dane podmiotu

Kierownik: NazwiskoKierownika ImigKierownika Telefon kierownika: +48 00 888 99 00
Ksiggowy: Telefon ksiegowego:
Osoby reprezentujace:
Telefon do osoby reprezentujgce): Telefon do rejestracii:
Kontakt
Telefon: Faks: +48 00 000 33 44
Infolinia: E-mail;

Forma organizacyina: dziatalnoic gospodarcza

W

Forma gospodarki finansowe| [cz.I¥ KR]
inna

[] Posiada koncesje na eksploatacie naturalnych surowciw leczniczych
numer koncesji:

wydang przez:

[] Déwiadczam ze jako oferent jestem wpizany do ewidencii zakbadiw lecznictwa uzdrowizkowego

Adrez korezspondencyjny

Miejscowosc: 0965016 OPOLE Osoba:
Telefon:
Ulica,nr domu,nr lokalu: ul. Spacerowa 50 Faks: +48 00 000 33 44

Kod pocztowy / poczta: 11-111  Opole

| Zatwierdz - F1I]| Zamknij - ESC |

W celu edycji danych w oknie nalezy klikng¢ przycisk _Edcia F6 | pg jch uzupetnieniu nalezy klikng¢ przycisk

ZawierdZ - F10] \y celu zapisania zmian w systemie.

Przycisk Zamkni - ESC | pozwala na powrét do gtéwnego okna aplikagji.
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4.3 Import definicji postepowania

W celu zaimportowania definicji postepowania konkursowego nalezy z gtéwnego okna aplikacji wybrac
menu Postepowania (Ctrl+P). Spowoduje to otwarcie okna Postepowania ofertowe, w ktorym nalezy

klikna¢ przycisk ot |

Postepowania ofertowe

Wydruki
— Szukaj -
Koleinoéé:| Vl Oferta - F12 | Zamknij - ESC |
Szukaj [F3]:| ﬁIJ Obszary terytorialne - F10 | Import |
Z ofertami/ bez ofert: ~ Zakresy swiadczer - F11 |
Rok:
IKod |Nazwa IData od Data do IWerI Mr IKod ogtoszenia

<

—Opiz obszar terptorialnego

Po kliknieciu przycisku ot | wyswietli sie standardowe okno systemu Microsoft® Windows®, w ktérym
nalezy wskaza¢ plik z definicja postepowania. Dla Ofertowania 2, do ktdérego zaimportowano dane
Swiadczeniodawcy z Portalu Potencjatu w postaci pliku z rozszerzeniem *.ssx2 mozna importowa¢ definicje

postepowania wytgcznie w postaci pliku o rozszerzeniu *.kch2.

Importuj

Szukaj w: |

szczepienia w aptekach

V|@ S A g

Mazwa

£

Mazwa pliku:

Plikei typu:

N

D KC_KO_Eksport_Definicji_Postepowania_08-2... 23.10.2023 12:36

Data modyfikacji

" kch2]

| | Ctworz

pliki importu {*kech2)

v Anuluj

Po kliknieciu przycisku | @5z | wyswietlone zostanie okno przedstawiajace postep operacji.

Trwa import definicji postgpowania. Frosze czekac

Suma kontrolna
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Prawidtowe zakonczenie importu sygnalizowane jest komunikatem 2z informacja “Import danych
zakonczony poprawnie”.

.

Import danych zakericzony poprawnie

AT

4.4 Dodanie przedmiotu swiadczen do wniosku

W celu dodania przedmiotu Swiadczen do wniosku nalezy z gtéwnego okna aplikacji wybra¢ menu

Postepowania (Ctrl+P), a nastepnie wskaza¢ postepowanie, po czym klikna¢ przycisk Oferta - F12 |

Postepowania ofertowe

Whdruki
— Szukaj
Koleinoé6:| v| Oferta - F12 | Zamknij - E5SC |
Szukaj [F3]:| ﬁj Obszary terytorialne - F10 | Import |
Z ofertami/ bez ofert: ~ Zakresy swiadcze - F11 |
Rok:

21.0000.007.02/74 [ aw

< >

—Opiz obzzaru terytorialnego

Otworzy sie okno Oferta, w ktorym nalezy klikng¢ przycisk ___ Pozveie ofetty - F12
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Oferta

—Postepo

Kod: D8-23-000268/APS/21/1/21.0000.001.02/14
Nazwa: WWnioski o zawarcie umowy na szczepienia w aptekach

Tiyb: Brak ograniczen

—Hodzaj é¢wiadczen

Kod: 0421 Mazwa:

0d: 2023-11-01 @] Do 20231231

21 - INNE USEUGI REALIZDWANE W APTEKACH

—Data przygotowania oferty |

- -

Pozycie oferty - F12 I

Dbszary terytorialne | Zamknij - ESC |
—Ankiety
Hodzaj swiadczen | Jednostka org. | Miejzce realizacji Kopiowanie | Dokumenty |
Sprawdz ofertg | Do zatwierdzenia ... | Edycja - F& | Zatwierdz - F10 |
Wydruki
Wydruk probny | Wydruk oferty | Oznaczenie oferty Dokumenty | Wzory podpizdw |

Sposobem tym zostanie otwarte okno Pozycje wniosku.

Pozycje wniosku

—Postgpowanie

Kod: 08-23-000268/APS/21/1/21.0000.001.02/14

Mazwa: YWnioski o zawarcie umowy na szczepienia w aptekach

—Wniosek
Kod: 0421 Mazwa: 21 - INNE USEUGI REALIZOWANE W APTEKACH
— Szukaj Filtry
Kolejnoéd: ~ ~
Szukai [F3); | ) v
Howy - F2 | Dane - F7 | Zamknij - ESC |

Grupowanie

Kod zakresu dwiadczen |Nazwa zakiesu dwiadczen

4

K.od zakresu podstawowego

Wwigmagany [skojarzony) | Grupowanie

W oknie Pozycje oferty nalezy klikng¢ przycisk Ml ktéry wywota okno Pozycja wniosku.
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1 Pozycja wniosku

Postepowanie : 08-23-000268/4P5 /211 /21 Mfnioski o zawarcie umowy na szczepienia w aptekach
Zakres dwiadczef
Kod: || ]
Jednostka rozliczeniowa:
Migjsce udzielania swiadczern
“wiybierz
Dostepnode
catodobowo v harmonogramu
Funkcja ochrony zdrowia [cz. IX KR):
Dziedzina medyczna, miejgca realizacji (cz. X KR):
Fodzaj dostepniogci profilu migjzca realizacii
Catodobowo
Zgodnie z harmonogramem migjzca pozpcii oferty
Zakkad leczniczy
Kod: J
Nazwa:
Miejzcowoic:
Ulica. nr domu/lokalu:
Kod pocztowy/poczta:
Harmonogram - F4 | Personel - F9 Personel - harmonogram - F11 | Zatwierdz - F10 |
Ankieta -F5 | | Zamkrii-ESC |

W oknie nalezy uzupetnic:
e zakres Swiadczen - wybiera sie go ze stownika dostepnego po kliknieciu przycisku ==/ znajdujacego sie
w polu grupujacym Zakres swiadczen.

1 Zakresy swiadczer

Zaproszenie

Kod: 08-23-000268/APS/2171/21.0000.001.02/14

Mazwa: Wnioski o zawarcie umowy na szczepienia w aptekach

Rodzaj swiadczen

Kod: 0421 Nazwa: 21 - INNE USLUGI REALIZOWANE W APTEKACH

Szukaj
. Wybierz - F10
Kolejnogé: w
Szukai [F3); | ] Zamknij - ESC

[¥:21.0000.001.02

Wykonywanie zalecanych szczepien ocl'|

W stowniku nalezy wskazac zakres, a nastepnie klikna¢ przycisk M co spowoduje wybranie
zakresu i powrét do poprzedniego okna.
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Wiybierz
e miejsce udzielania Swiadczen - wybiera sie je ze stownika dostepnego po kliknieciu przycisku

znajdujgcego sie w polu grupujacym Miejsce udzielania swiadczen.

Jednostki organizacyjne

Dane | << >

Wybierz - F10 Zamknij - ESC

Kod res. [cz|Kod tech. | Hazwa jednostki Fod podwyk.

1 |,.-'_-.,|;|tel=:.a

W otwartym oknie prezentowane sg jednostki organizacyjne, z ktorych nalezy wskaza¢ odpowiednia
jednostke, a nastepnie za pomocg przycisku > przejs¢ do wyboru odpowiedniej komorki
organizacyjnej.

Komarki organizacyjne (tylko pozycje aktywne)

Dane | << >

Wybierz - F10 Zamknij - ESC

|dentyfikator [cz) Specjalnodt (cz|Mazwa specjalnodci 1D PODYwYI| Filia POZ -

[APTEKA DGOLMODOSTEPNA,
5334 3334 APTEKA OGOLNODOSTERNA 178832 Hie

Wyboru dokonuje sie poprzez wskazanie odpowiedniej komérki organizacyjnej (apteki), a nastepnie

kliknieciu przycisku Ml co spowoduje wybranie apteki i powr6t do poprzedniego okna.

e zaktad leczniczy - wybiera sie go ze stownika dostepnego po kliknieciu przycisku E znajdujacego sie
w polu grupujacym Zaktad leczniczy.

Stownik zaktaddw leczniczych

— Wyszuki -
Kolejnogé:  wa Kodu - Dane - F7 | Zamknij - ESC |
Szukaj (F3]: | | Szukaij - F3 ‘Wybierz - F10 |
Status: | Wazystkie ~
Kod INazwa INIF' |HEGDN |\~"I cz. kon:INazwa Wl cz. kodu resortowego IKod teryt. |K0d|
l Apteka Apteka 1661011 0965
< >

Wyboru dokonuje sie poprzez wskazanie odpowiedniego zaktadu, a nastepnie kliknieciu przycisku

Ml co spowoduje wybranie apteki i powr6t do poprzedniego okna.
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Po wprowadzeniu powyzszych danych wniosek mozna zatwierdzi¢ za pomoca przycisku _Zatviacé 10,
Zatwierdzenie wniosku spowoduje jego zapisanie w systemie i wyjscie z trybu edycji wniosku.

Trzeba pamieta¢, ze przed przekazaniem wniosku do OW nalezy jeszcze wprowadzi¢ harmonogram pracy
apteki, personel apteki, harmonogram pracy personelu tejze apteki oraz uzupeti¢ ankiete. Przyciski
umozliwiajace te czynnosci sg dostepne wytacznie w trybie edycji wniosku, do ktérego sie przechodzi za

pomoca przycisku _ oo |

4.5 Wprowadzenie harmonogramu do wniosku

Harmonogram - F4

Aby wprowadzi¢ do oferty harmonogram, nalezy w oknie Pozycja wniosku klikng¢ przycisk

4 Pozycja wniosku = O X
Postepowanie : 08-23-000268/4P5 /2141 /21 . wioski o zawarcie umowy na szczepienia w aptekach

Zakres fwiadczer

Kod: || J

Jednostika rozliczeniowa:

Migjsce udzielania fwiadczer
“Wiybigrz

Dosteprioge
catodobowo g harmonaogram

Funkcja ochrony zdrowia [cz. IX KR]:

Dziedzina medyczna, miejsca realizacy [cz. X KR):

Fodzaj dostepnagei profilu migjzca realizacii
Catodobowo
Zgodnie z harmonogramem miejzca pozpci oferty

Zakltad leczniczy
Kod: J

Nazwa:
Miejscowosic:
Ulica. nr domu/lokalu:

Kod pocztowy/poczta:

Harmonogram - F4 | Personel - F3 Personel - harmonogram - F11 | Zatwierd? - F10 |

Ankieta -F5 | | Zamkni - ESC |

Spowoduje to otwarcie okna Harmonogram.
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1 Harmonogram

Miejsce realizacji: Apteka 2 ~
Apteka
Harmonogram z profilu Harmonogram z miejsca realizacji
Kopiowanie | Dane Dane |
Mowy - F2 | Dane - F7 | Zamknij - ESC |

[ | wtorek 08:00 16:00

droda 0&:00 1600
| | cowartek 08:00 16:00
| pigtek 0800 16:00

Aplikacja umozliwia przekopiowanie harmonogramu z profilu medycznego (przycisk _ Koviowanie | polu
grupujacym Harmonogram z profilu) jak réwniez harmonogramu komorki (przycisk _ Kopiowanie | polu
grupujacym Harmonogram z miejsca realizacji), badz tez modyfikacje harmonogramu zaimportowanego
plikiem w formacie *.ssx2 (przycisk M). Klikniecie przycisku _ MNowy-F2_| spowoduje otwarcie okna, w
ktorym nalezy z rozwijanej listy wybrac dzien tygodnia, okresli¢ godziny harmonogramu Od - Do, wypetnic
dodatkowy opis i zatwierdzi¢ przyciskiem Zotwierd: - F10 |

1 Harmonegram

Dzien tygodnia: |p0niedzia¥ek v
0d: Do: [00:00
Opis:
Edycia - F& | Usuri - F8 | Zatwierdz - F10 Zamknij - ESC

Godziny pracy okreslonego dnia w tygodniu nie moga na siebie nachodzi¢. Przycisk _EdeiaF5 | ymozliwia
zmiane godzin rozpoczecia i zakonczenia pracy. Przyciskm kasuje pozycje harmonogramu.

Po wprowadzeniu harmonogramu nalezy klikng¢ przyciskm by powrdci¢ do poprzedniego okna.
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4.6 Wprowadzanie personelu do wniosku

Aby wprowadzi¢ do oferty personel, nalezy w oknie Pozycja wniosku klikng¢ przycisk Personel - F3

1 Pozycja wniosku

Postepowanie © 08-23-000268/4P5 /211 /21 fwinioski o zawarcie umowy na szczepienia w aptekach
Zakres dwiadczer
Kod: || J
Jednostka rozliczeniows:
Migjsce udzielania swiadczen
“wiybierz
Dostepnode
catodobowo v harmonogramu
Funkcja ochrony zdrowia [cz. IX KR):
Dziedzina medyczna, miejeca realizacji [cz. X KR]:
Fiodzaj dostepniogci profilu migjzca realizacii
Catodobowo
Zgodnie z harmonogramem migjzca pozpcii oferty
Zakktad leczniczy
Kod: J
Nazwa:
Miejzcowodé:
Ulica. nr domu/lokalu:
Kod pocztowy/poczta:
Harmonogram - F4 | Personel - F9 Personel - harmonogram - F11 | ZahwigrdZ - F10 |
Ankieta -F§ | | Zamkri-EsC |

Spowoduje to otwarcie okna Personel.

{ Personel w punkcie oferty

Migjsce realizacyi: 4pteka

Apteka 2
Wyszukiwanie =
Kolejnosé:  wg nazwiska - Usun wszystkich || Zamknij - ESC
Szukai (F3): | 84 Nowy - F2 | Dane - F7

Klikniecie przycisku _ Now - F2_| spowoduje otwarcie okna umozliwiajagcego dodanie nowego pracownika.
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4 Osoba personelu w punkcie oferty = O X

1. Personel 2 wWyksztaltcenie 3. Doswiadczenie

PESEL;| =

Mazwisko:

Imig:

Zawod/Specjalnosc: ~

Grupa zawodowa:
Tygodniowy wymiar zatrudnienia: | 0:00 ﬂ [og:mm) Czy personel zbiera deklaracie POZ:

Zajmowane stanowisko:

| | ZatwierdZ - F10 | Zamknij - ESC |

Okno dodawania pracownika sktada sie z trzech zaktadek: Personel - z podstawowymi informacjami o
pracowniku; Wyksztatcenie - z informacjami o wyksztatceniu pracownika; Doswiadczenie - z informacjami
o doswiadczeniu pracownika.

Na zaktadce Personel nalezy wybrac¢ osobe ze stownika dostepnego po kliknieciu przycisku =l i okresli¢
tygodniowy wymiar zatrudnienie oraz zajmowane przez nig stanowisko. Pozycje oznaczone na czarno
niebiesko to personel zatrudniony w miejscu realizacji, w ktérym realizowane jest swiadczenie zawarte we
whniosku.

Przycisk _Hamonogam -F11 | im0 7liwia (wg istniejagcych zasad zawartych w definicji) przejscie do okna
Harmonogram pracy personelu z automatycznym ustawieniem kontekstu na wtasciwg osobe, jednak bez
blokowania dostepu do harmonograméw innych osob zdefiniowanych w tym punkcie wniosku. Przycisk jest
dostepny po wprowadzeniu wszystkich wymaganych danych w polach dostepnych do edycji i zatwierdzeniu
pozycji. Szczegoty dotyczace harmonogramu personelu opisano w rozdziale Wprowadzenie harmonogramu

personelu do wniosku.

Dane na zaktadkach Wyksztatcenie i Doswiadczenie przeniesione s3 w profilu ofertowym z potencjatu
Swiadczeniodawcy i nie ma mozliwosci ich edytowania w aplikacji Ofertowanie 2.

Wprowadzone dane nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem zawiedi-F10 | Doy satwierdzeniu pojawi sie okno z
informacja o zapisaniu danych oraz pytaniem czy doda¢ nowa osobe. Potwierdzenie przyciskiem Tak
spowoduje powrot do okna wprowadzania personelu w celu dodania nastepnej osoby do wniosku.
Klikniecie - Me | spowoduje wyjscie z trybu edycji danych okna.

Dane zostaly zapisane
Dodac nowa osobe 7

Tak Mie

Po wprowadzeniu personelu nalezy klikng¢ przyciskm by powréci¢ do poprzedniego okna.
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4.7 Wprowadzenie harmonogramu personelu do wniosku

Aby wprowadzi¢ do oferty personel, nalezy w oknie Pozycja wniosku klikng¢ przycisk Fersenel - harmonogram - F11 [ lub
w oknie Personel w punkcie oferty klikna¢ przycisk _Hamonogram - F11 |,

1 Pozycja wniosku

Postepowanie : 08-23-000268/4P5 /211 /21 Mfnioski o zawarcie umowy na szczepienia w aptekach
Zakres dwiadczef
Kod: || ]
Jednostka rozliczeniowa:
Migjsce udzielania swiadczern
“wiybierz
Dostepnode
catodobowo v harmonogramu
Funkcja ochrony zdrowia [cz. IX KR):
Dziedzina medyczna, miejgca realizacji (cz. X KR):
Fodzaj dostepniogci profilu migjzca realizacii
Catodobowo
Zgodnie z harmonogramem migjzca pozpcii oferty
Zakkad leczniczy
Kod: J
Nazwa:
Miejzcowoic:
Ulica. nr domu/lokalu:
Kod pocztowy/poczta:
Harmonogram - F4 | Personel - F9 Personel - harmonogram - F11 | Zabwierdz - F10 |
Ankieta -F5 | | Zamkrii-ESC |

Spowoduje to otwarcie okna Personel.

Mazwa jednostki org.: Apteka

Mazwa miejsca realizaciji: Apteka 2

Personel: | Hazwisko P ika Imig P ika PESEL:
Rodzaj harmonogramu

W miejscu pracy Wizpty domowe
Kopiowanie harmonogramu

Z miejzca realizaciji | Nowy - F2 | Dane - F7 Zamknij - ESC

Dziefi [od [Da

[

Harmonogram dla personelu mozna wprowadzi¢ tylko wéwczas, gdy wprowadzony jest harmonogram do
pozycji wniosku.
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W oknie Harmonogram pracy personelu, nalezy z rozwijanej listy wskaza¢ personel przypisany do miejsca
realizacji.

Mazwa jednostki org.: Apteka

Mazwa miejsca realizacji: Apteka 2

Personel: | Hazwisko Pracownika Imie Pracownika PESEL: w
Fodzaj harmonogramu— LEE LG EUTTLE T TN ETE TGN g S R

W miejscu pracy Wizpty domowe

Kopiowanie harmonogramu

Z miejzca realizacji | Nowy - F2 | Dane - F7 Zamknij - ESC

Dzie [od [Do

K

4 Edycja harmenogramu pracy personelu

Nazwizko i imig: Mazwizko Pracownika Imie Pracownik

PESEL: Mr prawa:

Dzier tygodnia: poniedziatek ~

Edycja - F6 | Usuni - F8 | ZatwierdZ - F10 | Zamknij - ESC |

Przycisk i B | mozliwia zmiane godzin pracy dla wybranego personelu. Przycisk _ Usuirs | kasuje
pozycje harmonogramu.

Po wprowadzeniu godzin nalezy zapisa¢ wprowadzone informacje za pomoca przycisku Zatwierds - F10 |

Przyciskw umozliwia przekopiowanie harmonogramu pracy z miejsca realizagji.

Po wprowadzeniu harmonogramu personelu nalezy klikng¢ przycisk _ Zamknii- st | by powrdci¢ do
poprzedniego okna.
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4.8 Wypetnianie ankiety

Aby wypetni¢ ankiete nalezy w oknie Pozycja wniosku klikna¢ przycisk

Pezycja wniosku

Ankieta - F5

Postepowanie : 08-23-000268/4PS5 /211 /21 whnioski o zawarcie umowy na szczepienia w aptekach

—Zakres fwiadczef

Kod: || _I

Jednostka rozliczenioms:

Migjzce udzielania éwiadczer

“Wiybierz

Dostepnosc
’7 catodobowo wg harmaonagrarn

Funkcja ochrony zdrowia [cz. IX KR]):

Dziedzina medyczna, | miejsca realizaciji [cz. X KR):

—Rodzaj dostepnosci profilu migjsca realizaci
Catodobowo
Zaodnie z harmonogramem miejzca pozyci oferty

—Zakkad leczniczy
Kod: J

Nazwa:

Miejscowosé:

Ulica, nr domu/lokalu:

Kod pocztowy/poczta:

Harmonogram - F4 | Personel - F9 Personel - harmonogram - F11

Edycja - F& | Zatwierdz - F10 |

Ankista -F5 |

Usuri - F& | Zamknii-ESEl

Spowoduje to otwarcie okna Ankieta.

Ankieta

Ankieta ogdlna dla miejsca realizacii

W 1111 APT_Cay wrioskuiacy spebnia warunki, o kidrch mowa w § 6 ust. 5§ oraz § 5 ust. 415 rozporzadzenia... []

11 _WARLNK WYMAGANE

Pytanie - informacie dodatkowe:

‘wiybor odpowiedzi

I8 wymaga wypetnienia

Zamknij - ESC

W oknie, w gbrnej czesci, w postaci drzewka, prezentowane sg poczatkowe fragmenty pytan ankietowych.

Ponizej drzewka pytan znajduja sie cztery duze pola. W lewym, gérnym polu prezentowana jest cata tres¢
wybranego w drzewku pytania. W lewym, dolnym polu zamieszczane sa odpowiedzi $wiadczeniodawcy. W
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prawym, gérnym polu prezentowane sg informacje dodatkowe zwigzane z wybranym pytaniem. W prawym,
dolnym polu prezentowana jest odpowiedz udzielona przez swiadczeniodawce na wybrane pytanie.

Odpowiedzi na wszystkie udziela sie w ten sam sposéb - poprzez wybor prawidtowej odpowiedzi z

rozwijanego pola wyboru.

4 Ankieta

Raporty

Ankieta ogdlna dla miejsca realizacji

B

B 1A W ARUNKL W YMAGANE

111 WARLINKI WYMAGANE
- B 1111 APT_Cay wricskujacy speknia wanunki, o ktdrych mowa w § 6 ust. 5 oraz § B ust 415 rozporagdzenia . []

1.1.1.1 APT_Czy whioskuigcy spebria warunki, o kidmch mowa w 8 B ust. 5 oraz § 8 wst. 415 rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 30 wrzeénia 2002 1. w spravie szczegdbomych wmoagdw, jakim powinien odpowiadad
lokal apteli [Dz. U, 2 20221 poz. 17377

Pytanie - informacie dodatkowe:

Wartosé:

‘wiybdr odpowiedzi

Spefniz
WYmMaga K spethia

Zamknij - ESC

Po wybraniu odpowiedniej odpowiedzi i wyborze nastepnego pytania, aplikacja sama zapyta czy

zatwierdzi¢ zmiany. W zwigzku z tym nie ma potrzeby kazdorazowego klikania przycisku

ZatwierdZ - F10

Pytania wymagajace odpowiedzi oznaczone sa M. Pytania na ktore udzielono juz odpowiedzi oznaczone s3

.

Po uzupetnieniu ankiety nalezy zapisa¢ wprowadzone informacje za pomoca przycisku Zotwierd: - F10 |

Przycisk _ Zomkni-ESC | nalezy klikna¢ by powrdéci¢ do poprzedniego okna.
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4.9 Przygotowanie wniosku do przekazania OW NFZ

W celu przygotowania wniosku do przekazania OW NFZ nalezy z gtéwnego okna aplikacji wybra¢ menu

Postepowania (Ctrl+P), a nastepnie wskaza¢ postepowanie, po czym klikna¢ przycisk Oferta - F12 |

Postepowania ofertowe

Wydruki
— Szukaj
Koleinoéc’::| V| Oferta - F12 | Zamknij - E5SC |
Szukaj [F3]:| ﬁj Obszary terytonialne - F10 | Import |
Z ofertami/ bez ofert: ~ Zakresy swiadczen - F11 |
Rok:

/A21.0000.001.02414 £

< >

—Opiz obzzaru terytorialnego

Spowoduje to otwarcie okna Oferta.

Oferta

—Postepo
Kod: 08-23-000268/APS5/21/1/21.0000.001.02/14

Mazwa: Y¥nioski o zawarcie umowy na szczepienia w aptekach

Twwb: Brak ograniczen

—HRodzaj fwiadczen
Kod: 0421 Mazwa: 21 - INNE USLUGI REALIZOWANE W APTEKACH

0d: 20231101 [E| Do 202312-31 5|

D ata przygotowania oferty
[

| Pozycie oferty - F12 I DObszary terytorialne | Zamknij - ESC |
—Ankiety
Bodzaj swiadczen | Jednostka org. | Miejzce realizacii Kopiowanie | Dokumenty |
SprawdZ oferte | Do zatwierdzenia __. | Edycija - F6 | Zatwierdz - F10 |
Wydruki
Wydruk prdbny | Wwydruk oferty | DOznaczenie oferty Dokumenty | Wzory podpisow |

Klikniecie przycisku Do zatwierdzenia . | spowoduje sprawdzenie czy wszystkie wymagane dane personelu uzyte we
wniosku sg kompletne. Jezeli informacje o osobach sg petne pojawi sie komunikat prezentowany ponize;j.
Oznacza to, ze dane, ktdre zostaty zaimportowane w formacie *.ssx2 zawieraty wszystkie wymagane dane
dotyczace personelu w stopniu wystarczajgcym do utworzenia wniosku.

© 2023 Kamsoft S.A.



62 Umowy na wykonywanie zalecanych szczepien ochronnych w aptekach

| Brak danych do zatwierdzenia,

Jezeli plik *.ssx2 zawierat dane, w ktorych ze wzgledu na tworzong oferte nalezy uzupetni¢ informacje
wyswietli sie okno, w ktérym nalezy uzupetnic informacje.

Aby sprawdzi¢ poprawnos¢ wypetnienia oferty/wniosku nalezy klikna¢ przycisk _ Spamdsotete | o)
pozostaty aplikacja stwierdzi jakies nieprawidtowosci zostanie wyswietlony komunikat opisujacy te
nieprawidtowosci. Do czasu ich usuniecie aplikacja nie pozwoli na kontynuowanie procedury przygotowania
wniosku do przekazania OW NFZ.

Jezeli aplikacja nie stwierdzi zadnych probleméw zostanie wyswietlony ponizszy komunikat.

Whiosek wypetniony poprawnis,

Nastepna czynnoscig jest wykonanie prébnego wydruku wniosku. W tym celu nalezy klikng¢ przycisk

_ wdnak prsny | ¢ spowoduje wyswietlenie okna z danymi identyfikacyjnymi wniosku.

1 Prébny wydruk oferty

Postepowanie
Kod: 08-23-000268/APS/f2171/21.0000.001.02/14

Nazwa: Wnioski o zawarcie umowy na szczepienia w aptekach

Oferta
Kod: 0421 Nazwa: 21 - INNE UStUGI REALIZOWANE W APTEKACH
0d: 2023-11-01 Do: 2023-12-31

Dirukuj Zamknij - ESC

Klikniecie przycisku __ Podgiad_| wywota okno wyboru drukarki.

1 Wybér drukarki

<drukarka domyzlnax -

X Anlui

Po dokonaniu wyboru drukarki i kliknieciu przycisku zostanie wyswietlony wiasciwy podglad
wydruku.
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1 Podglad raportu: Wydruk oferty
[dvr ] memw W S HE  Zaw

Wwipniki szukania

L

Strona 1z 3 Wydruk oferty

Klikniecie w oknie probnego wydruku wniosku przycisku ok | yrychomi prébny wydruk oferty/wniosku.
Nalezy pamieta¢, ze na wydrukach prébnych nie sg zamieszczone kody kreskowe oferty.

Przycisk _Oenaczenie ofety | 03] wia wydruk oznaczenia wniosku, ktéry finalnie naklejany jest na koperte z
dokumentami przekazywanymi do OW NFZ. Po kliknieciu przycisku _ Denaczeni ofety | wyswietlone zostanie okno
pozwalajace na okreslenie celu ztozenia wniosku (nowy wniosek, uzupetnienie wniosku, wycofanie wniosku).

1 Wybar celu zlozenia oferty

Cel ztoZenia oferty

(®) nowy wniosek () uzupetnienie wniosku (") wycofanie wniosku

ZatwierdZ - F10 Anulyj - ESC

Po dokonaniu wyboru i kliknieciu przycisku Zatwierd? - F1o | pojawi sie standardowe okno wyboru drukarki, a po
nim okno podgladu oznaczenia oferty/wniosku:
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ochronnych w aptekach

4 Podglad raportu:

- = EH = Zarmknii

OZMNACZENIE OFERTY

RARDDDNY FUMDUEZ ZDROWA,
it (e e Vi s M L (R

- I USRS REAL DIWARE W APTERACH

DB TLDDODEE) AR B2 A2 L0000 0 03 4

Apisks MARTA, AptskaMART A

________________________________________

0% Stronalzl

Dokumenty | | WwWzory podpisow | UmOleWlaJ

Przyciski

3 wydruk dokumentédw koniecznych do wypetnienia i

podpisania, a nastepnie do dotaczenia do wniosku przekazywanego OW NFZ. Sposéb postepowania jest
analogiczny jak wczesniejszych wydrukow, czyli wpierw nalezy wybra¢ drukarke, a nastepnie zostanie

wyswietlone okno z podgladem wydruku.
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4.10 Wydruk/eksport wniosku

W celu wydruku i eksportu wniosku nalezy z gtdwnego okna aplikacji wybra¢ menu Postepowania (Ctrl+P),

a nastepnie wskaza¢ postepowanie, po czym klikna¢ przycisk Oferta - F12 |

Postepowania ofertowe

Wydruki
— Szukaj -
Koleinoéc’::| V| Oferta - F12 | Zamknij - E5SC |
Szukaj [F3]:| ﬁj Obszary terytonialne - F10 | Import |
Z ofertami/ bez ofert: ~ Zakresy swiadczen - F11 |
Rok:

/A21.0000.001.02414 £

<

—Opiz obzzaru terytorialnego

Spowoduje to otwarcie okna Oferta.

Oferta

—Postepo
Kod: 08-23-000268/APS5/21/1/21.0000.001.02/14

Mazwa: Y¥nioski o zawarcie umowy na szczepienia w aptekach

Twwb: Brak ograniczen

—HRodzaj fwiadczen
Kod: 0421 Mazwa: 21 - INNE USLUGI REALIZOWANE W APTEKACH

0d: 20231101 [E| Do 202312-31 5|

"D ata przygotowania oferty

| Pozycie oferty - F12 I DObszary terytorialne | Zamknij - ESC |
—Ankiety
Bodzaj swiadczen | Jednostka org. | Miejzce realizacii Kopiowanie | Dokumenty |
SprawdZ oferte | Do zatwierdzenia __. | Edycija - F6 | Zatwierdz - F10 |
Wydruki
Wydruk prdbny | Wwydruk oferty | DOznaczenie oferty Dokumenty | Wzory podpisow |

Nastepnie nalezy klikngé przycisk _ Wydnuk ofenty_ | znajdujacy sie w polu grupujacym Wydruki. Aplikacja
wyswietli okno z pytaniem: "Czy chcesz wykona¢ eksport i wydrukowa¢ dane?”.
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Czy cheesz wykonad eksport | wydrukowad dane?

Tak Mie

zostanie wyswietlone okno przedstawiajace postep operacji. Po zakonczeniu

Po kliknieciu przycisku &
aplikacja wyswietli informacje o aktualnym czasie oraz ze zostanie on zapisany jako czas przygotowania

whniosku i wykonania wydruku oraz pytanie czy kontynuowac.

Potwierdzenie

Aktualny czas w systemie: 25-10-2023 14:16:33
Czas ten zostanie zapisany jako czas przygotowania wniosku i wykonania wydruku .

Kentynuowac?

Tak Mie

Po potwierdzeniu zostanie wyswietlone standardowe okno systemu Microsoft® Windows® pozwalajace na
wskazanie miejsca zapisania pliku z wnioskiem. Zapisany plik nalezy nastepnie skopiowa¢ na nosnik
elektroniczny typu ptyta CD, DVD czy przenosna pamie¢ USB (pendrive), w celu przekazania do OW NFZ.

1 Zapisywanie jako

Zapisz w: szczepienia w aptekach v| (€] 5 gl
Data modyfikacji

Mazwa
Zadne elementy nie pasuja do kryteriéw wyszukiwania.

<

MNazwa pliku:

Zapisz jako pliki eksportu
typ:

ziz | plik zostanie zapisany we wskazanej lokalizacji oraz zostanie wyswietlone

Po kliknieciu przycisku
okno umozliwiajgce wydruk wniosku.

1 Wydruk oferty

Postepowanie

Kod: 08-23-000268/APS/2171/21.0000.001.02/14

Mazwa: Wnioski o zawarcie umowy na szczepienia w aptekach

Oferta
Kod: D421 Nazwa:
0d: 2023-11-01 Do: 2023-12-31

Drukuj Zamknij - ESC

21 - INNE USLUGI REALIZOWANE W APTEKACH

Podobnie jak podczas wydruku probnego klikniecie przycisku __ Podglad_ | wywota okno wyboru drukarki.
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1 Wybaér drukarki

<drukarka domyzlnax R

X Al

Po dokonaniu wyboru drukarki i kliknieciu przycisku zostanie wyswietlony witasciwy podglad
wydruku.

{ Podglad raportu: Wydruk oferty

= % E = Zarnknij

e g - DA, CEIHAACT V0] SR SR EN M m i e AR ITIEIL

CILIAN I SRR VI LU A S N WAL TR H

Dol I AT AT O SIS IO T

[— S S [E— JERp—
=TT
e = =
- T EETLTT LT I\w-- |

= v

- e —

I

Stronalz 3 Wydruk oferty

Klikniecie przycisku & spowoduje fizyczny wydruk wniosku, ktéry wraz z zapisanym wczesniej plikiem nalezy
przekaza¢ OW NFZ.
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